
دستورالعمل معيار انتخاب و شرح وظايف ناظر طرح‌/پروژه​هاي تحقيقاتي  
دانشگاه علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانی شهید صدوقی یزد
مقدمه (تعریف ناظر)
نظارت و ارزشيابي يكي از عوامل موثر بر افزايش دقت اجرای طرح/پروژه​های تحقیقاتی و ارتقا فعالیت​های 
پژوهشي محققان مي​باشد. يكي از راهكارهاي عملي نمودن موضوع نظارت و ارزشيابي، استفاده از ناظر در طرح/پروژه​هاي تحقيقاتي است. لذا، به منظور دستيابي به اين مهم، اين دستورالعمل در سازمان به اجرا گذارده مي شود. 
هدف  
· بهبود و ارتقا كيفيت اجرای طرح/پروژه​هاي تحقيقاتي در سازمان

· بهره​گیری از توان علمي نيروهاي متخصص و داراي تجربه در بهبود كيفيت فعاليت​هاي محققان
شاخص‌ها و معيارهای انتخاب ناظر طرح/پروژه​هاي تحقيقاتي 
ماده 1- افرادي مي​توانند به عنوان ناظر طرح/پروژه  انتخاب شوند كه داراي شرايط ذيل 
باشند:
1-1-
داشتن تخصص یا تجربه مرتبط با موضوع طرح/پروژه مورد نظارت
1-2- دارا بودن حداقل 5 سال سابقه كار پژوهشي 

1-3- نظر رتبه علمي بايد بالاتر از مجري طرح و یا حداقل همتراز وی باشد و در موارد استثنايي و شرايط خاص در صورت هم رتبه بودن بايد فعاليت ها و سوابق پژوهشي بيشتري داشته باشد.
1-4- ناظر نباید خود مجری یا از همکاران طرح مورد نظر باشد.

1-5- ناظر نباید به لحاظ قانونی منع همکاری با دانشگاه داشته باشد.

1-6- جهت سهولت و دسترسی بیشتر حتی المقدور ناظر باید از دانشگاه و یا دانشگاههای استان باشد.
ماده 2 –انتخاب ناظر طرح/پروژه براساس معيارهاي تعيين شده در ماده یک، در شورای پژوهشی که طرح در آن تصویب می شود انتخاب مي​گردند. 
ماده 3- دوره نظارت و ارزشيابي توسط ناظر، از آغاز اجراي طرح/پروژه تا مرحله ارائه گزارش نهایی مي​باشد.
 
ماده4- هر طرح/پروژه تحقيقاتي بسته به موضوعات آن مي​تواند بيش از يك ناظر داشته باشد، ولي يك نفر به عنوان ناظر اصلي تعيين مي گردد.

تبصره-  براي طرح/پروژه مشترك، مي​توان از طرف هريك از موسسات تحقيقاتي طرف اشتراك يك ناظر يا بيشتر را معرفي نمود.

ماده5- هر ناظر همزمان مي تواند به شرح زیر، نظارت طرح/پروژه​هاي تحقيقاتي را به عهده داشته باشد: 
· محقق و مربی تا 3 طرح/پروژه تحقيقاتي 
· استادیار تا 4 طرح/پروژه تحقيقاتي 
· دانشیار تا 5 طرح/پروژه تحقيقاتي 
· استاد تا 6 طرح/پروژه تحقيقاتي 
ماده 6- حکم ناظر طرح/پروژه توسط معاونت تحقیقات و فناوری صادر می​شود و در صورتي​كه معاون تحقیقات و فناوری ناظر طرح/پروژه تحقيقاتي شود، حكم توسط رئيس دانشگاه صادر مي گردد.

ماده 7- مسئولیت پایش فرآیند نظارت با شورای پژوهشی دانشگاه است و بنا به تشخیص، نسبت به جایگزینی ناظر اقدام خواهد نمود.
ماده 8- واحدهای اجرایی طرح یا پروژه موظفند شرایط و امکانات لازم را برای نظارت فراهم نمایند.
 ماده 9-شرح وظايف ناظرين طرح‌هاي تحقيقاتي

9-1: نظارت بر مراحل اجرا و پياده سازي طرح/پروژه در عرصه‌ تحقيقاتي، دانشکده ها، مراکز تحقیقاتی و آزمايشگاه‌ها بر اساس شناسنامه مصوب طرح/پروژه تحقيقاتي
9-2: نظارت بر كيفيت جمع‌آوري و ثبت اطلاعات و يادداشت برداري​ها 
9-3: نظارت بر مراحل اجراي طرح/پروژه تحقيقاتي مطابق برنامه​زمان بندي مندرج در شناسنامه 
9-4: اعلام آخرين نتايج وضعيت نظارت طرح/پروژه تحقيقاتي حداقل هر شش ماه يك​بار به حوزه معاونت تحقیقات و فناوری دانشگاه
9-5: ارائه پيشنهادهاي لازم اجرايي براي افزايش بهبود كيفيت طرح/پروژه تحقيقاتي به شورای پژوهشی، مركز تحقیقاتی و مسئول/مجري طرح/پروژه تحقيقاتي
9-6: اعلام نظر در خصوص تطابق گزارش نهايي طرح/پروژه تحقيقاتي با شرح اقدامات شناسنامه حداکثر یک ماه پس از دریافت گزارش
 ماده 10: حق نظارت : 

حق نظارت به عنوان حق الزحمه ناظر هر طرح 5 درصد بودجه طرح خواهد بود بطوريكه پس از پيش بيني بودجه كل طرح توسط پيشنهاد دهنده، 5درصد بودجه (به اضافه بودجه پيش بيني شده) به عنوان حق نظارت به جمع هزينه ها افزوده مي شود. در واقع حق نظارت، مستقل از بودجه طرح بوده و از بودجه پژوهشي واحد تامين خواهد شد. نيمي از حق نظارت هر طرح پژوهشي پس از اجراي موفقيت آميز50 درصد از طرح پرداخت شده و مابقي پس از خاتمه طرح و انجام تعهدات ناظر قابل پرداخت خواهد بود.
 ماده 11: وظائف مجریان در قبال ناظرین:
11-1: ارائه گزارش پیشرفت طرح در حداقل دو مرحله

11-2: تعامل مستمر و مفید با ناظر در مراحل مختلف طرح مطرح ساختن هرگونه موانع و مشکلات حین انجام طرح
این دستورالعمل در یازده ماده و یک تبصره در تاریخ 4/5/91 در شورای پژوهشی دانشگاه تصویب و از ابتدای سال 1391 قابل اجرا می باشد و پس از یکسال در صورت نیاز مورد بازبینی و تصویب مجدد قرار خواهد گرفت.
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