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 هدف -8

فرمهای آماری با هدف دسترسی دقیق و سریعتر جهت تجزیه و تحلیل اطلاعات  تکمیل یکسان سازیاین دستورالعمل به منظور         

 .تدوین گردیده است  اداره کل نظارت و ارزیابی فرآورده های غذایی ، آرایشی و بهداشتیارتقاء اهداف  مورد نیاز در راستای

 

 دامنه کاربرد -1

، آشامیدنی ، آرایشی و بهداشتی از  غذاییورده های فرآمربوط به تولید و واردات  آماری اطلاعاتاین دستورالعمل نحوه تکمیل         

اولیه موادترخیص  ،فرآوردهاسه نظارت کارگاهی و مشاغل خانگی، مجوز ظرفیت خالی، صادرات شن ،ساخت ،بهره برداری های جمله پروانه

دارو و مناطق آزاد تجاری سراسر کشور  های غذا و را در حوزه فعالیتهای معاونت.... و  سه ماههعملکرد  گزارش فرمو فرایند شده  کالاهایو

 .شود  را شامل می

 

 مسئولیت اجرایی -9

دانشگاه های علوم پزشکی و خدمات بهداشتی معاونین و مدیران محترم غذا و دارو برعهده  مسئولیت تکمیل و صحت اطلاعات       

 .باشد  و مناطق آزاد تجاری میانی سراسر کشور درم

 

 مراحل اجرایی -4

 :ها موارد زیر باید رعایت گردد در هنگام تکمیل فرم         

 .د نتکمیل گرد    Arial 11و با فونت   Excelدر برنامه  بایدفرمها  -4-1

 11/60/1932برای مثال     .ی گردد بصورت کامل تکمیل و از به کاربردن حروف خوددارو تاریخ اعتبار تاریخ   -4-2

 .دارو خودداری گردد  نام دانشگاه بدون افزودن پیشوند قید گردد و از به کار بردن کلمات دانشگاه ، علوم پزشکی و معاونت غذا و -4-9

 فسا -9تهران      -2شهید بهشتی     -1:    برای مثال 

برای بهداشتی و بسته بندی با توجه به صفحات مربوطه  و، آشامیدنی ، آرایشی  غذایی ورده هایفرآاطلاعات مربوط به  ، در فرم ساخت -4-4

و در ثبت شماره های ساخت ابتدا پیش کد دانشگاه و  تکمیلبه طور جداگانه ( بسته بندی  –آرایشی و بهداشتی  -و آشامیدنی غذایی) هر گروه 

 12191/44:  برای مثال  .سپس شماره اصلی قید گردد 
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 :بر اساس دسته بندی ذیل تکمیل گردد  وردهفرآدر فرم بهره برداری نوع  -4-1

 و آشامیدنی غذایی( الف 

 آرایشی و بهداشتی( ب

 بسته بندی( ج

به شرح زیر  64/61/1931مورخ  د/4917/041در فرم شناسه نظارت کارگاهی کد اختصاص یافته به محصولات براساس بخشنامه شماره  -4-0

 :تکمیل گردد

به بعد که به هر محصول  1و اعداد( شروع می شود 1666جهت شناسایی کارگاه بوده و از عدد)کد دانشگاه مربوطه، ارقام شمارش کارگاه        

یعنی ( کد محصول: 1کد کارگاه و : 1666کد دانشگاه و  10... )و  1666/10-2،  1666/10-1: به عنوان مثال. جداگانه اختصاص داده می شود

 .هر محصول یک شناسه نظارت بهداشتی صادر می گردد به ازاء

 .باشد  درفرم ظرفیت خالی تکمیل کلیه ستونها الزامی می -4-4

 .ها بصورت ماهانه تکمیل گردد  سه ماهه و سایر فرمعملکرد گزارش فرم  -4-7

 

 :پیوستها 

                                       فرم اطلاعات پروانه بهره برداری : 8پیوست 

                         بهداشتی ساخت فرم اطلاعات پروانه : 1پیوست 

                         و مشاغل خانگی کارگاهیفرم اطلاعات شناسه نظارت  :9پیوست 

 مجوز ظرفیت خالی                        فرم اطلاعات  :4پیوست 

                    فرم اطلاعات صادرات فرآورده       : 5پیوست 

                        ترخیص کالاهای فرایند شده    اطلاعات فرم :6پیوست 

 ترخیص مواد اولیه                        فرم اطلاعات  :7پیوست 

                        گزارش عملکرد سه ماههفرم  :1پیوست 
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 فرم اطلاعات پروانه بهره برداری 

 نام کارخانه نشگاهنام دا

تاریخ و شماره 

دبیرخانه 

آخرین پروانه 

 تاسیس

 پروانه  شماره

 بهره برداری
 تاریخ فرآوردهنام   فرآوردهنوع 

شماره 

 دبیرخانه

نوع پروانه 

 -اصلاحی )

 -صادره 

 (تمدیدی 

علت 

اصلاح 

 پروانه

 توضیحات تلفن آدرس

        
و  غذایی

 آشامیدنی
                

        
آرایشی و 

 بهداشتی
                

                 بسته بندی         

SP- Fo-1392-0004                                                 کد مدرک                                      فرم اطلاعات پروانه بهره برداری : 8پیوست:    

 

 



 

 سازمان غذا و دارو

اداره کل نظارت و ارزیابی فرآورده های 

 غذایی ، آرایشی و بهداشتی

 

 دستورالعمل اجرایی

 نحوه تکمیل فرمهای آماری  

 SP- Pr-1392-0002 :کد مدرک

 81/81/8931 :صدورتاریخ 

 - :شماره بازنگری

 - :تاریخ بازنگری

 81از 4صفحه  
  

 

 

 

 

 

 ساخت بهداشتی فرم اطلاعات پروانه
 

نام 

 دانشگاه

شماره 

 دبیرخانه
 تاریخ

پروانه  شماره

 بهداشتی

 ساخت

نام 

 وردهآفر
 نام تجاری

نام 

 کارخانه

 شماره

بهره  پروانه

 برداری

پروانه شماره 

شتی بهدا

 ساخت قبلی

 اعتبار تاریخ نوع پروانه

   صادره                  

   تمدید                  

   اصلاح                  

 

 

 

 

 

 

SP- Fo-1392-0005                                                        کد مدرک                        ساخت بهداشتی فرم اطلاعات پروانه : 1پیوست:  

 



 

 سازمان غذا و دارو

اداره کل نظارت و ارزیابی فرآورده های 

 غذایی ، آرایشی و بهداشتی

 

 دستورالعمل اجرایی

 نحوه تکمیل فرمهای آماری  

 SP- Pr-1392-0002 :کد مدرک

 81/81/8931 :صدورتاریخ 

 - :شماره بازنگری

 - :تاریخ بازنگری

 81از 5صفحه  
  

 

 

 

 

 و مشاغل خانگی فرم اطلاعات شناسه نظارت کارگاهی

نام 

 دانشگاه

شماره 

 دبیرخانه

تاریخ 

 صدور

شماره 

شناسه 

 نظارت

شماره 

مشاغل 

 خانگی

حد نام وا

 تولیدی

نام 

 فرآورده

نام 

 تجاری
 نوع مجوز

مدیر 

 کارگاه

نام مسئول 

 فنی

تاریخ 

 انقضا
 توضیحات تلفن آدرس

      
 

             صادره       

      
 

             تمدید       

      
 

             اصلاح       

 

 

 

 

 

 

SP- Fo-1392-0006                                                   کد                         و مشاغل خانگی کارگاهیفرم اطلاعات شناسه نظارت  : 9پیوست

:مدرک  

 



 

 سازمان غذا و دارو

اداره کل نظارت و ارزیابی فرآورده های 

 غذایی ، آرایشی و بهداشتی

 

 دستورالعمل اجرایی

 نحوه تکمیل فرمهای آماری  

 SP- Pr-1392-0002 :کد مدرک

 81/81/8931 :صدورتاریخ 

 - :شماره بازنگری

 - :تاریخ بازنگری

 81از 6صفحه  
  

 

 

 

 فرم تکمیل اطلاعات مجوز ظرفیت خالی

نام 

 دانشگاه

یخ تار

صدور 

 مجوز

شماره 

 دبیرخانه

نام کارخانه 

 تولید کننده

یا  نام شرکت

سفارش  کارخانه

 دهنده

 فرآوردهنام  فرآوردهنوع  نام تجاری
شماره 

 ساخت

اعتبار 

خ یتار)مجوز

 (اعتبار

            

و  غذایی

       آشامیدنی

            

آرایشی و 

 بهداشتی
      

            

 بسته بندی

      

 

 

 

 

 

 

SP- Fo-1392-0007                                                           کد مدرکالی                        مجوز ظرفیت خفرم اطلاعات  : 4پیوست:  

 



 

 سازمان غذا و دارو

اداره کل نظارت و ارزیابی فرآورده های 

 غذایی ، آرایشی و بهداشتی
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 فرآوردهفرم اطلاعات صادرات 

 ردیف
شماره 

 نامه

تاریخ 

 نامه

نام 

 دانشگاه

نام تولید 

 کننده

نام 

 صادرکننده

شماره 

 پروانه

نوع 

 فرآورده

 نام

 فرآورده

تجاری  نام

 فرآورده

وزن محموله 

صادراتی به 

 کیلوگرم

کشور 

 مقصد
 گمرک

                
 

       

SP- Fo-1392-0008                                                                          کد مدرک                         فرآورده فرم اطلاعات صادرات:  5 پیوست:  

 

 



 

 سازمان غذا و دارو

اداره کل نظارت و ارزیابی فرآورده های 

 غذایی ، آرایشی و بهداشتی

 

 دستورالعمل اجرایی

 نحوه تکمیل فرمهای آماری  

 SP- Pr-1392-0002 :کد مدرک

 81/81/8931 :صدورتاریخ 

 - :شماره بازنگری

 - :تاریخ بازنگری

 81از 1صفحه  
  

 

 

 

 ترخیص کالاهای فرایند شده  اتاطلاع فرم

نام 

 دانشگاه
 تاریخ

نام شرکت 

 واردکننده

نام تولید 

کننده 

 خارجی

نام 

تجار

 ی

نوع 

  فرآورده

نام 

 فرآورده

شماره 

پروانه 

بهداشتی 

 ورود

کشور 

 مبدا

سری 

 ساخت

شماره 

 فاکتور
 مقدار

          واحد

 -کیلوگرم )

 (تعداد  -تن 

 گمرک

شماره و 

سابقه تاریخ 

 شآزمای

 نتیجه

        
 

و  غذایی

 آشامیدنی
                

 
 

     
آرایشی و 

 بهداشتی
          

     
بسته 

 بندی 
          

 

 

 

 

SP- Fo-1392-0009                                                        کد مدرک                       کالاهای فرایند شده   ترخیص  اطلاعات فرم : 6پیوست:  

 

 



 

 سازمان غذا و دارو

اداره کل نظارت و ارزیابی فرآورده های 

 غذایی ، آرایشی و بهداشتی

 

 دستورالعمل اجرایی

 نحوه تکمیل فرمهای آماری  

 SP- Pr-1392-0002 :کد مدرک

 81/81/8931 :صدورتاریخ 

 - :شماره بازنگری

 - :تاریخ بازنگری

 81از 3صفحه  
  

 

 

 

 ترخیص مواد اولیه اطلاعات فرم

نام 

 دانشگاه
 تاریخ

نام  

 واردکننده
  فرآوردهنوع 

نام ماده 

 اولیه

شماره پروانه 

 بهداشتی ورود

در صورت )

 (وجود

کشور 

 مبدا

کشور 

 ذینفع
 مقدار  تولیدکننده

کیلوگرم ) واحد 

 (تعداد  -تن  -

شماره 

وتاریخ 

سابقه 

 آزمایش

 نتیجه

    
 

و  غذایی

 آشامیدنی
              

 
 

   
آرایشی و 

 بهداشتی
         

          بسته بندی    

 

 

 

 

 

 

SP- Fo-1392-0010                                                                    کد مدرک                        ترخیص مواد اولیهفرم اطلاعات  :7پیوست:  

 

 



 

 سازمان غذا و دارو

اداره کل نظارت و ارزیابی فرآورده های 

 غذایی ، آرایشی و بهداشتی

 

 دستورالعمل اجرایی

 نحوه تکمیل فرمهای آماری  

 SP- Pr-1392-0002 :کد مدرک

 81/81/8931 :صدورتاریخ 

 - :شماره بازنگری

 - :تاریخ بازنگری

 81از 81صفحه  
  

 

 

غذایی  اداره نظارت و ارزیابی فرآورده های

 اشتی، آرایشی و بهد
     سه ماههفرم گزارش عملکرد       

 

 

             نام دانشگاه علوم پزشکی 
  

 

 نوع واحدها ومراکز

تعداد 

واحدها

ی 

موجود 

 فعال

تعداد 

واحدهای 

موجود غیر 

 فعال

تعداد 

واحدها

ی 

بازدید 

 شده

تعداد 

واحدهای 

دارای عدم 

انطباق 

باضوابط 

فنی و 

 بهداشتی

تعداد 

واحدهای 

غیر مجاز 

شناسایی 

 شده

تعداد 

اقلام 

نمونه 

بردار

ی 

 شده

 (تعداد ) نتیجه معرفی به مراجع قضایی  (تعداد) نتیجه اقدامات انجام شده (تعداد) نتیجه آزمون 
 

عدم انطباق با 

پروانه 

غیرقابل )ساخت

 (عرضه 

 عدم انطباق بابرگه آنالیز

توقیف 

 کالا

 -تعلیق 

ابطال پروانه 

 ساخت 

معرفی 

به 

جع مرا

 قضایی

 معدوم شدن کالا

تغییر 

نوع 

 مصرف

تعطیل 

 کردن

ابطال یا 

 تعلیق

 

 مورد
گرمکیلو

 لیتر/ 

 

عدم انطباق 

باویژگیهای 

و  فیزیکی

 شیمیایی 

عدم انطباق 

باویژگیهای 

 میکروبی

،  غذاییواحدهای تولیدی 

 آشامیدنی و بسته بندی
                                  

 

                                   کارگاهی شناسه نظارت
 

                                   مشاغل خانگی
 

واحدهای تولیدی آرایشی و 

 بهداشتی 
                                  

 

سردخانه وانبارنگهداری مواد 

 غذایی و بهداشتی
                                  

 

مراکز نگهداری عرضه وفروش 

فراورده های آرایشی و 

 بهداشتی ،غذایی و آشامیدنی

                                  

 

                                   جمع کل
 

  

 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

  

 
 
 
 
 
 
 
 

   

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

        
  

 

SP- Fo-1392-0011                                                                         کد مدرک                       سه ماههعملکرد گزارش فرم  :1پیوست:  
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اداره کل نظارت و ارزیابی فرآورده های 

 غذایی ، آرایشی و بهداشتی

 

 دستورالعمل اجرایی

 نحوه تکمیل فرمهای آماری  
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 81/81/8931 :صدورتاریخ 
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 81از 88صفحه  
  

 

  
گشایش  

 (تعداد)

ترخیص 

 (تعداد)

عدم انطباق با برگ 

 نالیزآ

 معدوم مرجوع توقیف

 

 سیستمهای مدیریت ایمنی مواد غذایی

  
  

 مورد
گرم کیلو

 لیتر/ 
 مورد

/ گرم کیلو

 لیتر
 مورد

/ گرم کیلو

 لیتر

تعداد واحدهای تولیدی دارای گواهی سیستم مدیریت ایمنی مواد غذایی 

HACCP/ISO 22000 معتبر 

 

 مواد اولیه وارداتی 
                   وآشامیدنی غذایی

 
 

                   آرایشی و بهداشتی
 

 

محصولات فرایندشده 

 وارداتی

                   وآشامیدنی غذایی
 

 

                   آرایشی و بهداشتی
 

 رتعداد واحدهای تولیدی دارای نشان ایمنی و سلامت معتب

 

 جمع کل  
  

                  
 

 

              
 

 

 

 

تعداد پروانه ها و مجوزهای 

 صادره 

غذایی 

 وآشامیدنی

بسته 

 بندی

آرایشی و 

 بهداشتی

جمع وجوه 

  واریزی
 آموزش و اطلاع رسانی

  

 

تعداد پروانه های تاسیس و 

 بهره برداری
        

 
   (نفربه ساعت ) آموزش کارشناسان 

  

 

         تعداد پروانه های مسئول فنی
 

   (به ساعت) ازطریق مراکز اطلاع رسانی آموزش 
     

 

 
  

بهداشتی تعداد پروانه های 

 ساخت
      

  
 

   (نفر به ساعت ) آموزش توجیحی مسئول فنی 
     

 

 
  

 بهداشتیتعداد پروانه های 

 تمدید شده ساخت
      

             

 

 
  

تعداد گواهی های بهداشت 

 صادره
        

 
 شکایات

      

 

 
  

         تعداد شناسه نظارت کارگاهی
 

   تعداد شکایات ثبت شده تلفنی
      

 
 

  

تعداد شناسه نظارت کارگاهی 

 تمدید شده
        

 
   تعداد شکایات ثبت شده کتبی

      

 

 
  

         تعداد مشاغل خانگی
             

 
 

  

         تعداد مجوز ظرفیت خالی
             

 
 

  

   :نام  و امضا معاون غذا و دارو :نام وامضا تکمیل کننده            :ریخ تکمیل تا
 

    

                  

 

  

 


