


 

 

 

 

 دوتشهْذی ثٌبیی  : اسائِ دٌّذُ 
 

وبسضٌبس وٌتشل هَاد غزایی اداسُ ًظبست ثش هَاد 
 غزایی،آسایطی ٍثْذاضتی  یضد



تأٔيٗ اضتيبخبت غؿايي ثفاي خ١ٕيت ـٚ ثٝ فكايٙؽٜ خٟابٖ اق ٟٕٔتافيٗ ٔىاب ّي    
اوت وٝ ؾٞٗ ٔىئِٛيٗ ثػً ٞبي ٔػتّف، غِّٛبً ١ِٙت، وٍبٚـقي ٚ ثٟؽاٌت 

 .ـا ثٝ غٛؼ ٍٔغَٛ ٕ٘ٛؼٜ اوت
اقوٛيي تبٔيٗ ولأت ٔٛاؼ غؿايي ٔاي تٛا٘اؽ ٌافٖ  قْ ثافاي تابٔيٗ والأت        

 خب١ٔاااااٝ ٚ يىاااااي اق ٌااااابغُ ٞااااابي ٟٔااااآ تٛوااااا١ٝ ثبٌاااااؽ      
ثفٚق ٔٛاـؼ ٔت١ؽؼ ثيٕبـي ٞبي ٔٙتمّٝ اق ـاٜ ٔٛاؼ غؿايي ؼـ خٟبٖ ِاكْٚ تٛخاٝ ثاٝ    

 . ثىبـٌيفي ثٟؽاٌت ٔٛاؼ غؿايي ـا ثيً اق پيً ٕ٘بيبٖ ٔي وبقؼ
ٔىّٕبً ثفاي ايٙىٝ ٔبؼٜ غؿايي وبِٓ ٚ ثٟؽاٌتي تِٛيؽ ٚتٛقيٟ ٚ ٠فٔٝ ٌٛؼ اخافاي  
ثف٘بٔٝ ٞبي پيً ٘يبق ٚ ٘يك ـٌٟٚبي وٙتفَ ثٟؽاٌتي اق إٞيت غبِاي ثفغاٛـؼاـ   

ؼـَ٘ٛ تِٛيؽ ٚ ٠فٔٝ ٔابؼٜ  PRPs/GMPاوت ٚ ؼـ ايٗ ـاوتب اوتفبؼٜ اق ثف٘بٔٝ 
غؿايي ٔي تٛا٘ؽ ؼـ ثب ثفؼٖ تٕٕيٗ ولأت غؿا ثفاي ّٔفف وٙٙؽٜ أفي ٔفٚـي 

 .ثبٌؽ
 



  ٝ٘ؼـ ـاوتبي اٞؽاف ٚ ويبوت ٞبي وبقٔبٖ غؿا ٚ ؼاـٚ ؼـ خٟت ـتجٝ ثٙؽي وابِيب

ٚ إٞيات ٔٛٔاٛٞ ؼـخاٝ ثٙاؽي      PRPsٚاضؽٞبي تِٛيؽي ثفاوبن زه ِيىات  

ٚ ثب تٛخٝ ثٝ ِاكْٚ وىات     Dتب  Aوبـغب٘دبت تطت پًٌٛ ٚ ت١ييٗ ٌفيؽ آٟ٘ب اق 

ؼـ ا٠ٙبئ ثفغي اق ٔدٛقٞبي ثٟؽاٌتي ٚيمٜ اقخّٕٝ ٍ٘بٖ ايٕٙاي ٚ وايت    Aـتجٝ 

 ٚ HACCPوالأت، الااؽاْ ؼـ خٟات تبييااؽ ٌاٛاٞي ٞاابي ٔاؽيفيت ويفياات     

ISO22000   ٖٕٛٞسٙيٗ تفٛيٓ تفغيُ ٚ ٚاـؼات ٔٛاؼ اِٚيٝ ّٔففي ؼـ غٙا ٚ

خٟت ِؽٚـ پفٚا٘ٝ وبغت ثفاي تِٛيؽ ثب  Bٚ ٘يكِكْٚ وىت ـتجٝ ضؽالُ .... تِٛيؽ ٚ

ٜففيت غبِي ٚ ِبؼـات ٕٚٞسٙيٗ ثب ٠ٙبيت ثٝ إٞيات ٔٛٔاٛٞ ٔىتٙؽوابقي ؼـ    

 افكايً أتيبق ٚ اـتمبء ـتجٝ وبـغب٘دبت ثفاوبن زه ِيىت ٔؿوٛـ ٔي ثبٌؽ

 



 ٓٞ ٚ ثف٘بٔٝ ٞبي ايٕٙي ٔٛاؼ غؿايي ؼـ ٚالٟ ٞٓ ثف٘بٔٝ ٞبي پيً ٘يبق
ثف٘بٔٝ آ٘بِيك غٙفات اضتٕبِي ايٕٙي ٔٛاؼ غؿايي ـا ؼـ ثف ٔي ٌيف٘ؽ ٚ 
ثٝ ٔٙٝٛـ ثىبـٌيفي الؽأبت وٙتفِي ٔٛـؼ ٘يابق ثافاي ضاؿف وافؼٖ،     

 .پيٍٍيفي يب وبًٞ غٙفات اوتفبؼٜ ٔي ٌٛ٘ؽ

  ٕٞسٙيٗ ثف٘بٔٝ ٞبيPRPs /GMP    ث١ٙٛاٖ ثف٘ب ٔاٝ ٞابي ضٕبيات
وٙٙؽٜ اق ويىتٓ ٞبي،وٙتفَ ثٟؽاٌتي ثيابٖ ٔاي ٌفؼ٘اؽ ٚ ٔتافاؼف     
ٞبي ـٚي غٛة وٍابٚـقي ، ـٚي غاٛة ؼأشكٌاىي ، ـٚي غاٛة     
وبغت، ـٚي غٛة ثٟؽاٌتي ،ـٚي غٛة تِٛيؽ ، ـٚي غٛة تٛقياٟ  

 .ٚ ـٚي غٛة تدبـي ـا ؼـ ثف ٔي ٌيفؼ



   َلجُ اق اخفاي ويىتٓ ٔؽيفيت ايٕٙي ؼـ ٔٛوىبت تِٛيؽي ، اخافا ، وٙتاف
ٔفٚـي     (Pre Requisite Programs)ٚپبيً ثف٘بٔٝ ٞبي پيً ٘يبقي

 .ٔي ثبٌؽ
 ٝايٗ ثف٘بٔٝ ٞب ، ثف٘بٔٝ ٞبي اخفايي ثٛؼٜ ٚ فبوتٛـٞبيي ـا وٙتفَ ٔي وٙٙؽ و

 .ٕٔىٗ اوت ٔىتميٕب ؼـ اـتجبٖ ثب تِٛيؽ ٘جبٌٙؽ
 ثف٘بٔٝ ٞبي پيً ٘يبقي وجت ٔي ٌٛ٘ؽ تب ؼـ ٔٛوىٝ تِٛيؽي ٌفايٗ ٔٙبوت

 .خٟت تِٛيؽ ٔطَّٛ وبِٓ ٚ ايٕٗ ففاٞٓ ٌفؼؼ

 PRPs ـا ٔي تٛاٖ ثٝ ٠ٙٛاٖ لب٠ؽٜ ويىتٓ ٔؽيفيت ايٕٙي ثٝ ضىبة آٚـؼ. 
ثٝ ٘ٛـ ٔاٛرف ٚ وبـآٔاؽ اخافا ٚ وٙتافَ ٌاٛ٘ؽ ، اخافاي ويىاتٓ        PRPsاٌف     

 ٔؽيفيت ايٕٙي آوبٖ غٛاٞؽ ٌؽ



 :ايٕٙي ٔٛاؼغؿايي 

 ضَّٛ إ٘يٙبٖ اق ايٙىٝ ٔبؼٜ غؿايي ؼـ ٍٞٙبْ تِٛيؽ، آٔبؼٜ وبقي، ٍٟ٘ؽاـي،

ضُٕ ٚ ٘مُ، تٛقيٟ ٚ ٠فٔٝ ٚ يب غٛـؼٖ قيبٖ ٚ آويجي ثٝ ّٔفف وٙٙؽٜ ٕ٘ي 

 ـوب٘ؽ

. 

 

 .ٞير غؿاي ؼاـاي اـقي تغؿيٝ اي ٘يىت ٍٔف ايٙىٝ ثفاي غٛـؼٖ ايٕٗ ثبٌؽ
 

ٔب ٔي تٛا٘يٓ ثب ٌٙبوبيي غٙفات ٚ اوتفبؼٜ اق ـٌٟٚبي وبؼٜ، اق ثفٚق ثيٕبـي 
 .ٞبي ثب ٍٔٙبء ٔٛاؼ غؿايي پيٍٍيفي وٙيٓ



َّٛثفؼاٌت وٙٙؽٌبٖ ٔط 
تِٛيؽوٙٙؽٌبٖ غٛـان ؼاْ ٚ٘يٛـ 
تِٛيؽوٙٙؽٌبٖ ٚ ٠ُٕ آٚـ٘ؽٌبٖ ٔٛاؼ غؿايي 

ؼاـٚٞبي ؼأشكٌىي –وٛؼٞبي ٌيٕيبيي  -تِٛيؽوٙٙؽٌب ٖ آفت وٍٟب 
تِٛيؽوٙٙؽٌبٖ ٔٛاؼ اِٚيٝ افكٚؼ٘يٟب 
ضُٕ ٚ ٘مُ ٚ ا٘جبـؼاـي 
 تِٛيؽوٙٙؽٌبٖ تدٟيكات ٚ ٔبٌيٗ آ ت 
ٜتِٛيؽ وٙٙؽٌبٖ ٔٛاؼ ٌٛيٙؽٜ ٚ ٔؽ٠فٛ٘ي وٙٙؽ 
ٖ٠ٕؽٜ ففٌٚب 
ٖغفؼٜ ففٌٚب 
ّٖٔفف وٙٙؽٌب 

 



- ٞؽف 

ٞؽف اق ايٗ ـٚي اخفايي تٍفيص ٘طٜٛ ا٘دابْ ٕٔياكي اق ٘ٝاف ثف٘بٔاٝ       

ـيكي ، اخفا ، ٌكاـي ؼٞي ٚ پيٍيفي ٘تبيح ٔي ثبٌؽ ٚ اغّت ضٛقٜ ٞبيي 

 .ـاوٝ ٘يبق ثٝ ثٟجٛؼ يب الؽأبت اِلاضي ؼاـ٘ؽ ٍٔػُ ٔي وبقؼ

ايٗ ـإٞٙب ثٝ ٔٙٝٛـ اخفاي ؼليك ٚ وبُٔ اـقيبثي ٚاضؽٞبي تِٛيؽ وٙٙؽٜ 

ٔٛاؼ غؿايي ٚ آٌبٔيؽ٘ي ؼـ وٍٛـ ثف اوبن اخفاي ثف٘بٔٝ ٞبي پيٍٙيبقي 

تٟيااٝ ٌااؽٜ ٚ ٘طااٜٛ تىٕيااُ ٚ أتياابقؼٞي زااه ِيىاات ثف٘بٔااٝ ٞاابي  

 ـا تٍفش ٔي ٕ٘بيؽPRPsپيٍٙيبقي  

 



 ٝٙٔؼأٙٝ اؼا: 

 يٗ ـٚي اخفايي ؼـ ؼاغُ ٚاضؽ ٞبي تِٛيؽي ثٛؼٜ ٚ وّيٝ ف١بِيتٟبي

 .ٔفتجٗ ثب ٘ٝبْ ويفيت ـا ؼـ ثف ٔي ٌيفؼ

  ايٗ ـإٞٙب ثفاي وّيٝ وبـٌٙبوبٖ ١ٔبٚ٘تٟبي غؿا ٚ ؼاـٚ ؼاٍٍ٘بٟٞبي

 ٠ّْٛ پكٌىي وفاوف وٍٛـ وبـثفؼ ؼاـؼ



 يه ثفـوي ويىتٕبتيه ٚ ٔىتمُ ثٕٙٝٛـ ت١ييٗ ا٘ٙجبق ف١بِيتٟبي ويفيتي  : ٕٔيكي
ٚ ٘تبيح ٔفثٖٛ ثٝ تفتيجبت ثف٘بٔٝ ـيكي ٌؽٜ ارجبت اخفاي ٔٛرف ثفاي ؼوتيبثي ثٝ اٞؽاف 

 .ت١فيف ٌؽٜ ٔي ثبٌؽ

 ٕٔيكي ثف٘بٔٝ ـيكي ٌؽٜ اي اوت وٝ تٛوٗ ٕٔيكاٖ : ٕٔيكي ٞبي ؼاغّي
ٔبٜ  6ٔٛوىٝ ثف اوبن ثف٘بٔٝ قٔب٘جٙؽي وبِيب٘ٝ ضؽاوثف ٞف ( ٔىئِٛيٗ فٙي)ؼاغّي

 .يىجبـ ا٘دبْ ٔي ٌفؼؼ

 ثٝ ؼوتٛـ ٔؽيفيت ٘ٝبـت يب ؼـغٛاوت ٚاضؽ ٔفثٛ٘ٝ ثف ضىت : ٕٔيكي ٞبي ٔٛـؼي
ٔفٚـت تطّيّٟب ٚ وٛاثك ويفي ثٝ تٍػيُ اؼاـٜ ٕٔيكي ثفاي ت١ؽاؼي اق ٚاضؽٞب ٚ ثف 

 .اوبن ثٙؽٞبي ٔفتجٗ ا٘دبْ ٔي ٌيفؼ

 ثفآٚـؼٜ ٌؽٖ ٘يبقٔٙؽيٟبٚ اِكأبت ٍٔػُ ٌؽٜ ؼـ ويىتٓ ويفيت ـا ٌٛيٙؽ:  ا٘ٙجبق. 

 ثفآٚـؼٜ ٍ٘ؽٖ ٘يبقٔٙؽيٟبٚ اِكأبت ٍٔػُ ٌؽٜ ؼـ ويىتٓ ويفيت ـا : ٠ؽْ ا٘ٙجبق
 .ٌٛيٙؽ

 



 هذیشتضويي ويفيت : 
ایطبى ًوبیٌذُ هذیشیت ٍاحذ تَليذی دس سيستن ويفيت هی ثبضٌذ ٍ وليِ فؼبليتْبی هشتجط  

 .ثبويفيت صیش ًظش ایطبى اًجبم هی گيشد
 : ی هسئَل اداسُ هويض

هسئَل اًتخبة تين هويضی ، ثشًبهِ سیضی ٍ سبصهبًذّی اهش هويضی، اجشای هويضی ، تؼشیف  
الذام اصلاحی ػذم اًطجبق ّب ٍ پيگيشی اًجبم ، تجضیِ ٍ تحليل یبفتِ ّبی هويضی، تْيِ  

گضاسش هويضی ثش اسبس ًتبیج ثذست آهذُ ٍ اسائِ ثِ هذیشیت ًظبست ثشهَاد غزایی جْت  
 ثشسسی ٍ اتخبر تصوين دس وويتِ اسصیبثی خطش ٍسیسه اداسُ ًظبست

 : سش هويض
ّذایت تين هويضی سا ثِ ػْذُ داضتِ ٍ هَظف است فشم ّبی ػذم اًطجبق ٍ گضاسضبت هويضی 

تين خَد سا دسیبفت ًوَدُ ٍ گضاسش ًْبیی اص هويضی سا تْيِ وشدُ ٍ ثِ اداسُ ًظبست اسائِ  
 .ًوبیذ
 : هويضیي

هَظف ثِ اًجبم اهش هويضی دس چبسچَة ٍظبیف هحَلِ ٍتىويل فشم ػذم اًطجبق ٍ اسائِ ثِ سش 
   .هويض هی ثبضٌذ

 



 ٕٔيكي ويىتٓ ويفيت: 
  اِٚاايٗ ٘يبقٔٙااؽي اوبوااي ٕٔيااكيٗ ؼاٌااتٗ يااه زااه ِيىاات ؼـ لبِاات

پفوٍٙبٔٝ ٞبيي اوت وٝ ث١ٙٛاٖ ـإٞٙب ؼـ اغتيابـ تايٓ ٕٔياكي لافاـ ٔاي      
 ISO22000:2015ٚ اوتب٘ؽاـؼGMPٌيفؼ زه ِيىت ثف اوبن لٛا٘يٗ

 . ٚوبيفاِكأبت اوتب٘ؽاـؼ تؽٚيٗ ٌؽٜ اوت 
    ٚ ٔفٚـي اوت لجُ اق ٕٔيكي ٞف ففآيٙؽ تيٓ ٕٔيكي ثاب ـٌٚاٟبي اخفا اي

ؼوتٛـا١ُِٕ ٞبي ٔفثٛ٘ٝ آٌٙب ٌٛؼ ، ـ يه اؼاـٜ ٕٔيكي ٜٔٛف اوت وّيٝ 
ٔؽاـن ٔٛـؼ ٘يبق اق وٛاثك ٕٔيكي ٞبي لجّي ـا ثافاي آٌاٙبيي ٕٔياكاٖ ثاب     

 .ويىتٓ ٞف ٚاضؽ ؼـ اغتيبـ ٕٔيكيٗ لفاـ ؼٞؽ

 



 ٓت١ييٗ تيٓ ٕٔيكي ٚ ا٘تػبة يه ٘فف ث١ٙٛاٖ وف ٕٔيك ٚ ـٞجف تي
 (ؼاـاي ِلاضيت ٚ آٔٛقي ؼيؽٜ)
 وّيٝ ٕٔيكيٗ ٔي ثبيىت آٔٛقي ٞبي ٔٛـؼ ٘يبق خٟت ا٘دبْ :يبؼآٚـي

 .ِلاضيت آ٘بٖ اضفاق ٌٛؼٕٔيكي ـا ٌؿـا٘ؽٜ ٚ 
- ٔىئِٛيت تيٓ ٕٔيكي 
- ٍٔػُ ٕ٘ٛؼٖ اِكأبت ٕٔيكي 
- ثف٘بٔٝ ـيكي ٚ اخفاي ٔىئِٛيت ٞبي ٔطِٛٝ ثٝ ٘طٛ ٔٛرف 
- ٔىتٛة ٕ٘ٛؼٖ ٍٔبٞؽات ٕٔيكي 

- ثفـوي ٔيكاٖ ارفثػٍي الؽأبت اِلاضي 



- ٖثف٘بٔٝ ـيكي ٕٔيكي ٚ ا٠ٕبَ تغييفات  قْ ؼـ آ 
- تٛخيٝ تيٓ ٕٔيكي ٚ ايدبؼ ٕٞبٍٞٙي  قٔٝ ثيٗ ا٠ٕبء تيٓ ٕٔيكي 
- ٔؽيفيت ا٘دبْ ٕٔيكي 
- ٝثفٌكاـي خّىبت افتتبضيٝ ٚ اغتتبٔي 
- اـقيبثي ٚ اـا ٝ ٘تبيح ٕٔيكي 
- تٟيٝ ٌكاـي ٕٔيكي 
-   ا٘دبْ ٔؿاوفات ثب ٕٔيكي ٌٛ٘ؽٌبٖ ؼـ اـتجبٖ ثب ٠ؽْ ا٘ٙجبلٟبي

 ٍٔبٞؽٜ ٌؽٜ



 اق اؼاـٜ ٘ٝبـت ثفٔٛاؼ غؿايي
 ............................وفوبـغب٘ٓ/آلبي خٙبة...........................ثٝ ٔؽيفيت ٔطتفْ ٚاضؽ

 .ـا ثٝ ا٘لاٞ ٔي ـوب٘ؽ.............. ثؽيٙٛويّٝ ثف٘بٔٝ ٕٔيكي، ؼٚـٜ
 : ................................وب٠ت ٕٔيكي:.................................  تبـيع ٕٔيكي 

 : ...............................................ا٠ٕبي تيٓ ٕٔيكي :....................   وفٕٔيك 
اوتب٘ؽاـؼ ٔؽيفيت ويفيت ٚايٕٙي ٔاٛؼ  : ؼأٙٝ ٕٔيكي  -ٔٛاـؼ ٔٛـؼ ٕٔيكي 

 GMPلٛا٘يٗ ٔمفـات / غؿايي 

 
غٛإٍٞٙؽ اوت ؼـ ِٛـت ٠ؽْ آٔبؼٌي ٚاضؽ ؼـ تبـيع ٔمافـ ٔاٛاـؼ ـا وتجاب    

 .ٜفف ٔؽت يه ٞفتٝ ثٝ اؼاـٜ ٘ٝبـت ثفٔٛاؼ غؿايي ا٠لاْ ففٔبييؽ
 

 ثب تٍىف                                                       



  أتيبق ٞف  . ؼـ٘ٝف ٌففتٝ ٌؽٜ اوت200ؼـ زه ِيىت ثبقٍ٘في ٌؽٜ ٔدٕٛٞ أتيبق
ثٙؽ ثب تٛخٝ ثٝ ثػً ٞب ٚ لىٕت ٞبي ٔٛـؼ اـقيبثي ؼـ اِكاْ ٞف ثٙؽ تمىيٓ ٌؽٜ 

 .اوت
َثٙٛـ ٔثب: 
 أتيبق2;  ٚخٛؼ أىب٘بت، فٕبي وبفي ٚ ٔدكا ثفاي ٍٟ٘ؽاـي ٔٛاؼ اِٚيٝ ٚ ثىتٝ ثٙؽي 
 ٖأتيبق2;  ٘طٜٛ ثبقيبثي ٚ اوتفبؼٜ ٔدؽؼ اق ٔطَّٛ ٘بٔٙٙجك ٚ وٛاثك آ 
 ٚ تٙجيك ٚيمٌي ٞبي آة ّٔففي، يع ٚ ثػبـآة ٔٛـؼ اوتفبؼٜ ثب ٚيمٌي ٞبي ٔيىفٚثي

 أتيبق2;  ٌيٕيبيي آة آٌبٔيؽ٘ي
 ٖأتيبق3;ٚخٛؼ ثف٘بٔٝ وٙتفَ ضٍفات ٚ خب٘ٛـاٖ ٔٛؾي ٚ وٛاثك پبيً ٚ ارفثػٍي آ 



هبِّ تَسط هسئَل فٌی اًجبم  6ثبس دس سبل دس دٍسُ ّبی  2خَد اسصیبثی حذالل 
 .هيگيشد

 

 هَاسد صیشًيض ػذم اًطجبق ثحشاًی هحسَة ضذُ   PRPSطی تىويل چه ليست 
 

 (أتيبق ٔٙفي 1) ٞف ٌىبيت ارجبت ٌؽٜ اق وٛي ؼاٍٍ٘بٜ  -اِف  

 (أتيبق  2)٘تبيح آقٔبيٍٍبٞي ضبُِ اق ٕ٘ٛ٘ٝ ثفؼاـي وٝ ٍ٘ب٘ٝ ٔطَّٛ ٘بٔٙٙجك ثبٌؽ -ة  

 رجت ٠ؽْ ا٘ٙجبق ضبُِ اق ٘تيدٝ ثبقـوي ٞبي ضٛقٜ ٘ٝبـتي   -ج  

 (أتيبق ٔٙفي  3)ٌبٞؽٜ ٞف ثبـ ٠ؽْ ضٕٛـ ٔىئَٛ فٙي  -ؼ  

٠ؽْ ٚخٛؼ وٛاثك ٘تبيح ٔٛاؼ اِٚيٝ ٚ ٔطَّٛ ؼـ ٔطُ آقٔبيٍٍبٜ ثفاي آ٘ؽوتٝ اق  -ٚ  
أتيبق  2) ٚاضؽٞبي تِٛيؽي وٝ ثب آقٔبيٍٍبٟٞبي تبييؽ ِلاضيت ٌؽٜ وبقٔبٖ لفاـؼاؼ ؼاـ٘ؽ 

 (ٔٙفي



 اهتيبص 4وٌتشل آفبت      
 اهتيبص 14گشهخبًِ ّب   /سشدخبًِ ّب/اًجبسّب

 اهتيبص 6سطَح ٍ تجْيضات     
 اهتيبص 20لسوت ّبی تَليذ ٍ فشاٍسی       

 اهتيبص 4تؼويش ٍ ًگْذاسی        
 اهتيبص 7ضستطَ ٍ ضذػفًَی   

 اهتيبص 6آصهبیطگبُ وٌتشل ويفيت   
 اهتيبص 4وٌتشل هحصَل ًبهٌطجك   

 اهتيبص 2ضىبیت    
 اهتيبص 6تَصیغ هحصَل      

 اهتيبص 3سدیبثی      
 اهتيبص 4تبهيي وٌٌذگبى        

 اهتيبص 6آهَصش    
 اهتيبص 3ثشچست      

 

 اهتيبص 4هحَطِ ٍ اطشاف وبسخبًِ  
 اهتيبص 22اهىبًبت سبختوبًی   
 اهتيبص  8طشاحی وبسخبًِ   
 اهتيبص 7دسّب      
 اهتيبص 6پٌجشُ ّب   

 اهتيبص 6وف        
 اهتيبص 6دیَاس     
 اهتيبص 7سمف     

 اهتيبص 6آثشٍّب     
 اهتيبص 3سٍضٌبیی     

 اهتيبص 6تَْیِ    
 اهتيبص 5تصفيِ فبضلاة   

 اهتيبص 6تصفيِ آة    
 اهتيبص 9سشٍیسْبی ثْذاضتی        

 اهتيبص 10ثْذاضت فشدی       
 

 



وبـغب٘دبتي وٝ ؼـ ٔىيف ثبؼ يب ٘ٛفبٖ يب آِٛؼٌي لفاـؼاـ٘ؽ : ٔطيٗ ا٘فاف
٠ّيفغٓ اوتفبؼٜ اق تٕٟيؽات  قْ خٟت خٌّٛيفي اق پػً ٚ ٍ٘ف آِٛؼٌي  

 .ٔي ثبيؽ پٙدفٜ ٞبي ربثت ؼاٌتٝ ثبٌٙؽ,
خبؼٜ ٞبي ٔٙتٟي ثٝ وبـغب٘ٝ ٘يك ٔي ثبيؽ آوفبِت ٚيب ٌٗ ـيكي ٌؽٜ ثبٌؽ. 
 ٝ٘ٛاِكاْ ٔطّٛـ ٕ٘ٛؼٖ ٔطيٗ ٞبي غيف لبثُ ٘ٝبفت ؼـ ٔط 
  ِٝاِكاْ خٕٟ آٚـي ٔفتت قثب. 
.  ٔٙبثٟ ثبِمٜٛ آِٛؼٜ وٙٙؽٜ ؼـ ا٘فاف فٕب ٞبي تِٛيؽ ٘جبيؽ ٚخٛؼ ؼاٌتٝ ثبٌؽ    

ؼـ ٔٛال١ي وٝ ٔطيٗ ا٘فاف ٔي تٛا٘ؽ ثب٠ث ايدبؼ آِٛؼٌي ٞبي اضتٕبِي ؼـ  
 . ٔطّٛ ت ٌفؼؼ وبقٔبٖ ثبيؽ ٘ىجت ثٝ ـفٟ آٟ٘ب الؽاْ ٕ٘بيؽ

 



 
 ٘فاضي

 ٘طٜٛ ٘فاضي ٚ اوتمفاـ ٔبٌيٗ آ ت غٗ تِٛيؽ خٟت خٌّٛيفي اق -
 .آِٛؼٌي رب٘ٛيٝ ثٝ ٌٛ٘ٝ اي وٝ ٔبؼٜ غبْ ثبٔبؼٜ ففآيٙؽ ٌؽٜ ٔدبٚـ٘جبٌؽ

 
خٟت ففآيٙؽ تِٛيؽ ٔٙبوت ثب ٔطُ لفاـ ٌففتٗ ا٘جبـ ٞبي ٔٛاؼ اِٚيٝ ٚ   -

 ٔطَّٛ ٟ٘بيي
 

 فبِّٝ ؼوتٍبٟٞب اق ٕٞؽيٍف ٚ اق ؼيٛاـ ثبيؽ ِطبٚ ٌٛؼ -

 



 ؼوتٍبٟٞبيي وٝ ٔىتميٓ ثب ٔبؼٜ غؿايي ؼـ تٕبن ٞىتٙؽ ٔي ثبيؽ اق خٙه
 .اوتيُ ٔٙبوت ثبٌٙؽ

وٝ ؼـ ٔمبثُ ٔطيٗ ٞبي اويؽي ٚ ٔطيٟٙبي ضبٚي وّف ٔمبْٚ  316اوتيُ   
ؼـِؽِٔٛيجؽٖ  0 - 3ؼـِؽ ٘يىُ ٚ  10 - 14ؼـِؽوفْٚ  16 - 18اوت ؼاـاي 

ايٗ ٘ٛٞ .ٔي ثبٌؽ ٚ ٘مً ٘يىُ ؼـ آٖ ثب  ثفؼٖ غبِيت ٔؽ غٛـؼٌي فّك اوت
 .اوتيُ ثفاي ١ِٙت غؿا ٔٙبوت اوت

تدٟيكات ٔي ثبيؽ لبثّيت ٘ٝبفت ٚ ٔؽ ٠فٛ٘ي ؼاٌتٝ ثبٌؽ ٚ قٚايبي تيك ٚ    
 .پٟٙبٖ ٘ؽاٌتٝ ثبٌؽ

ؼـ آٖ لىٕت اق تدٟيكات ٚ ٔبٌيٗ آ ت وٝ ثٝ ٘ٛـ ٔىتميٓ ثب ٔبؼٜ غؿايي  
تٕبن ؼاـؼ، اق پير ٚ ٟٔفٜ ٚ وبيف ٚوبيّي وٝ ؼاـاي قٚايبي پٟٙبٖ ٔي ثبٌٙؽ 

 .اوتفبؼٜ ٍ٘ٛؼ



 
  ٝتدٟيكات ٔي ثبيؽ ثٝ ٌٛ٘ٝ اي ثٟؽاٌتي ٘فاضي ٌٛ٘ؽ تب اق آِٛؼٌي رب٘ٛي

آٟ٘ب ٕٔب١٘ت ثٝ ٠ُٕ آيؽ ٔثلا ؼـٔػك٘ي وٝ ٔدٟك ثٝ ؼـة ٔي ثبٌؽ ِٛ ي  
ؼـة ثٝ ٌٛ٘ٝ اي ٘فاضي ٌؽٜ ثبٌؽ وٝ ـٚغٗ ـٚاٖ وٙٙؽٜ يب ثفاؼٜ آٞٗ 

 .٘بٌي اق ثبق ٚ ثىتٝ ٌؽٖ ؼـة ثٝ ؼاغُ ٔبؼٜ غؿايي ٘فٛؾ ٘ىٙؽ
 
  ٖؼـ ِِٛٝ وٍي ٞب ٔي ثبيؽ ؼلت ؼاٌت وٝ وّيٝ اتّب ت لبثّيت ثبق ٌؽ

 .ٌٚىتٍٛ  ـا ؼاٌتٝ ثبٌٙؽ



 

 

  ؼـ ِٛـت ٠ؽْ ؼوتفوي ثٝ آة ٌٟفي ثبيؽ أىب٘بت تّفيٝ آة ؼـ وبـغب٘ٝ ٔٛخٛؼ ثبٌؽ .
RO/  وّفقٖ/وػتي ٌيف....... 

  ِِٝٛ ؼـ خبيي وٝ ويىتٓ ؼاـاي ؼٚ ٘ٛٞ آة اوت،آة لبثُ ٌفة ٚ ١ِٙتي،ٔىيفٞبي
 .وٍي ٔي ثبيؽ ثٛويّٝ ـٍٟ٘بي ٔدكا لفٔك ٚ آثي اق ٞٓ خؽا ٌٛ٘ؽ

   فّكات وٍٙيٗ ، ٠ّي اِػَّٛ اـوٙيه،خيٜٛ،وفة ٚ ـٚي ٔي ثبيؽ ؼـآة آٌبٔيؽ٘ي
 .آ٘بِيك ٌٛؼ

 ثفاي ٔؽ٠فٛ٘ي آة آٌبٔيؽ٘ي ويىتٓ ٔي ثبيؽ ٔدٟك ثٝ وّفيٙبتٛـ ثبٌؽ. 
 
 ثٝ ِٛـت ٔىتٕف...،وػتي آة لّيب يت ٚ )ويت وّف وٙح(ا٘دبْ آقٟٔٛ٘بي وّف وٙدي 
 
 ٝ٘اـوبَ ٔٙٝٓ ٕ٘ٛ٘ٝ آة ّٔففي    -ا٘دبْ آقٟٔٛ٘بي وٙتفَ ٔيىفٚثي آة ّٔففي ؼـ وبـغب

 وبـغب٘ٝ ثٝ آقٔبيٍٍبٜ
 (لبثّيت اوتفبؼٜ اق آة ثبقيبفت)اوتفبؼٜ اق ويىتٓ تّفيٝ پىبة 

 
 

 



  
ٔطُ ؼفٟ فبٔلاة ؼٚـ اق ٔطُ تِٛيؽ ثبٌؽ. 
   فبٔلاة ثٝ ٌٛ٘ٝ اي ٘فاضي ٌؽٜ ثبٌؽ وٝ فبٔلاة ا٘ىب٘ي ثب فبٔلاة تِٛيؽ

 .ثبٌؽ ٔفتجٗ
 آثفٚٞبي فبٔلاة ٔدٟك ثٝ ؼـيسٝ ؼـ ٔدبـي غفٚخي ثبٌؽ. 

 

 ٖ٘فؼٜ ٞبي ـٚي آثفٚٞبي فبٔلاة وٛتبٜ ٚ وٓ ٚق 
  ؼاـاي زبٜ وشتيه ؼـ ٔٛاـؼ آِٛؼٌي ثب 
 ؼاـاي ويىتٓ تّفيٝ پىبة 

 ٌٛاٞي يب تبييؽ خٟت ؼفٟ فبٔلاة اق وبقٔبٖ ضفبٜت ٔطيٗ قيىت 



 

 ـ٠بيت فبِّٝ اق وبِٗ تِٛيؽ 
 

 ؼيٛاـ ٚ ومف -ـ٠بيت ٔٛاثٗ فٙي ٚ ثٟؽاٌتي ٔفثٖٛ ثٝ وف 
 

ؼوتٕبَ  ٚ( ثؽٖٚ ؼغبِت ؼوت)ٔبيٟ ٔؽ٠فٛ٘ي/اوتفبؼٜ اق ٔبيٟ ؼوتٍٛيي
 يىجبـ ّٔفف

 

  ّ٘تMSDS  اوتفبؼٜ ٔبيٟ ؼوتٍٛيي ٚ ٔطَّٛ ٔؽ٠فٛ٘ي ؼـ ٔطُ ٔٛـؼ 
 

 ؼوتٍٛيي ٞب ٔي ثبيؽ ٔدٟك ثٝ ٌيف آة ٌفْ ٚ وفؼ ثبٌؽ 
 

 ؼـة ؼوتٍٛيي ثٝ ِٛـت اتٛٔبتيه ثىتٝ ٌٛؼ. 
 

  تٛاِتٟب ٔدٟك ثٝ تٟٛيٝ ثبٌٙؽ. 



 

ّ٘ت ويفٖٛ ؼـ تٛاِتٟب ٔفٚـي اوت 
 
  ؼوتٍٛيي ٞب ٔدٟك ثٝ پؽاَ پبيي يب زٍٓ اِىتفيه يب ٌيفٞبي اٞفٔي

 .ٌىتٍٛ ثبٌٙؽ ثفاي
 
 ٔدٟك ثٛؼٖ ـغتىٗ ثٝ ؼٚي ٚ ؼوتٍٛيي 
 

 لفىٝ خؽاٌب٘ٝ ثفاي ٞف وبـٌف/ٔدٟك ثٛؼٖ ـغتىٗ ثٝ وٕؽ 



١ٔففي ٔىئَٛ ثٟؽاٌت ففؼي 
 ٖتؽٚيٗ لٛا٘يٗ ثٟؽاٌتي وبـوٙب 
تٟيٝ ففْ وٙتفَ ثٟؽاٌت ففؼي 
 ثفؼاـي ٚ پبيً ـ٠بيت ثٟؽاٌت ففؼي ٕٝ٘ٛ٘ 

  ا٘دبْ آقٟٔٛ٘بيfingertest  ٖآقٟٔٛ٘بي ضّك ٚ ثيٙي وبـٌفا ٚ 
  ٌٛاٞي ٘ت وبـ/ٌٛاٞيٙبٔٝ آٔٛقٌي /ؼاـا ثٛؼٖ وبـت ثٟؽاٌت 



 
  ؼـ ٔٛـؼ ثبقؼيؽ وٙٙؽٌبٖ ٔمفـات غبِي ٟٚٔ ٌٛؼ ٚ اوتفبؼٜ اق ٚوبيّي

 .ثفاي آ٘بٖ اِكأي ٌفؼؼ.... ولاٜ ٚ  زىٕٝ، ـٚپٛي، ٔب٘ٙؽ
   تِٛيٝ ٔي ٌفؼؼ تؽثيفي اتػبؾ ٌفؼؼ تب ثبقؼيؽ وٙٙؽٌبٖ اق ٘فيك ٚيؽ ٛ يب

 اق پٍت ٌيٍٝ

٠ّٕيبت تِٛيؽ ـا ٘ٝبـٜ ٌف ثبٌٙؽ. 



 ا٘جبـ ٔٛاؼ اِٚيٝ -1
 ا٘جبـ ٔطَّٛ ٟ٘بيي -2

ٔفخ٠ٛي ؼـ   ٔٛاؼ–ٔٛاؼ لبثُ لجَٛ  -لف٘ٙيٙٝ  –ٚخٛؼ فٕبي ٔٙبوت خٟت **
 .ا٘جبـ ٔٛاؼ اِٚيٝ ٚ ٔطَّٛ ٟ٘بيي اِكأي اوت

 ا٘جبـ ٔطّٛ ت ضيٗ ففايٙؽ -3
 ا٘جبـ ٔبي١بت  -4
 ..آفت وً ٞب-ٌٙؽقؼا ا٘جبـ ٔٛاؼ ٌيٕيبيي -5
 ا٘جبـ ٔٛاؼ ثىتٝ ثٙؽي -6 
 ا٘جبـ ل١ٙبت ٚ ِٛاقْ يؽوي -7

 ؼـ ا٘جبـٞب  FIFOـ٠بيت ويىتٓ      
 اوتفبؼٜ اق ِيفتفاوٟبي ثفلي ثٝ خبي ٌبقٚ يّي     



ؼوتٛـا١ُِٕ ا٘جبـي ٚ زيؽٔبٖ وب  ؼـ ا٘جبـ 
 وب٘تي ٔتف خٟت 14ـ٠بيت اـتفبٞ  -اِكاْ ٠ؽْ اوتفبؼٜ اق پبِت زٛثي 

 ـ٠بيت فبِّٝ اق ؼيٛاـ ٚ ثيٗ پبِتٟب–پبِتٟب 
 ْثٙؽ ٚخٛؼ ؼـ ا٘جبـ ٞب وٝ ثٙٛـ غٛؼوبـ ثبقٚ ثىتٝ ٌٛؼ ٚ يب ٚخٛؼ آـا 
 ـ٠بيت ٔٛاثٗ فٙي ٚ ثٟؽاٌتي 

  ْٚٔدٟك ثٝ تٛـي-لبثُ ٌىتٍٛ-ٔؽقً٘–پٙدفٜ خٙه ٔمب- 
 ٝتٟٛيٝ اـقيبثي ٚ وٙتفَ تٟٛي 

 ؼاـاي ضفبٚ ٔٙبوت -ٕٞىٙص ثب ومف -ـٌٚٙبيي ٔٙبوت 



 
 وبِٗ تِٛيؽ

 

 ٝ٘ٛٔدكا ٕ٘ٛؼٖ ٔطCLEAN  اقUNCLEAN 

 

ٝوبـ فٕبي وبفي ؼـ ٘ٝف ٌففتٝ ٌؽٜ ثفاي ٔب٘ٛـ پفوُٙ ٍٔغَٛ ث 

 

 فٕبي وبفي ؼـ ٘ٝف ٌففتٝ ٌؽٜ ثفاي ٔبٌيٗ آ ت 



 (تبق ٚـٚؼي وبـوٙبٖا)ؼاـاي ؼـة ؼٚ ٔفضّٝ اي 
 

 ؼوتفوي ثٝ آة ؼـ وّيٝ لىٕتٟبي وبِٗ تِٛيؽ 
 

اخفاي ثف٘بٔٝ ٌىتٍٛ ٚ ٔؽ٠فٛ٘ي 
 

ٚخٛؼ آثفٍبٖ خٟت تٕيك ٕ٘ٛؼٖ تب٘ىٟب ٚ وٙٛش 
 

 ٘طٜٛ اوتمفاـ ويٕٟب ٚ وبثّٟب ؼـ وبِٗ تِٛيؽ 
 

ؼـ وبغت وبِٗ تِٛيؽ ٘جبيؽ زٛة ثٝ وبـ ـٚؼ 



 

 ٔيكاٖ تمفيجي وّف ؼـ ضٛٔسٝ ٞبي ٔؽ٠فٛ٘يppm 200    ثٛؼٜ ٚ ٞف ـٚق
 ٘جبيؽ اق اوفٙح ؼاغُ ضٛٔسٝ ٞبي ٔؽ ٠فٛ٘ي ٕ٘ٛؼ. ٠ْٛ ٌٛؼ ٔي ثبيؽ



 :وف وبِٗ
ٍٛلبثُ ٌىت 
 غيف لبثُ ٘فٛؾ 
 ٔمبْٚ ثٝ ٔفثٝ ٚ فٍبـ 
ٌيت ثٝ وٕت ـاٜ آة 
 ؼاـاي وب٘بَ فبٔلاة 
  ٝٚخٛؼ ٔطبفٛ وب٘بَ فبٔلاة ث

 ِٛـت ٞٓ وٙص ثب

ِٗوف وب 

 :ؼيٛاـٞبي وبِٗ تِٛيؽ
ُؼاـاي وٙص ِبف تب ومف ٚ لبث 

 ٌىتٍٛ
 ٌٗٚؼاـاي ـً٘ ـ 
 غيف لبثُ ٘فٛؾ 
  ُؼاـاي ٌٌٛٝ ٞبي ٌفؼ ؼـ ٔط

 وف ٚ ومف ؼيٛاـ ثٝ اتّبَ

٠بـي اق ٔطُ  ٘ٝ ٌكيٙي ضٍفات 



 ومف وبِٗ
 اوتفبؼٜ اق ومف وبؾة لبثُ ٌىتٍٛ ؼـ وِٛٝ ٞب 
 ومف ثبيؽ ثٝ ٌٛ٘ٝ اي ثبٌؽ تب ٔي١بٖ ثػبـ آة ٚ ـيكي 
لٙفات ـا ثٝ ضؽالُ ثفوب٘ؽ ٚ ايدبؼ وثيفي ٕ٘ٙبيؽ. 
 ٌٗٚؼاـاي ـً٘ ـ 
 ٍٛلبثُ ٘ٝبفت ٚ ٌىت 
ؼـ ٔطّٟبيي وٝ أىبٖ ـٌؽ ) ثب غبِيت ٔؽ لبـذ(ؼاـاي ـً٘ اپٛوىي

 .ٚخٛؼ ؼاـؼ لبـزٟب
 لفاـ ٌففتٗ ويٕٟب ٚ ِِٛٝ ٞب ؼـ ثب ي ومف وبؾة 
  ٚلفاـ ٌففتٗ زفاغٟب ؼـ ؼاغُ ومف وبؾة ٚ ٠ؽْ ايدبؼ ثفخىتٍي ٚ فف

 ـفتٍي



 پٙدفٜ ٞب
 ٔدٟك ثٝ تٛـي ثٛؼٖ پٙدفٜ ٞب 
تٛـيٟب ثبيؽ ٔتطفن ثبٌٙؽ 
 ٌفؼ ثٛؼٖ وّيٝ قٚايب ٚ ٠ؽْ ٚخٛؼ قاٚيٝ ٞبي تيك 
   ّ٘ت زىت ٞبي ٌفبف ثف ـٚي ٌيٍٝ ٞب ؼـ ٔطّٟبيي وٝ أىبٖ ـيكي

 .ٌىىتٝ ثٝ ٔطَّٛ ٚخٛؼ ؼاـؼ ٌيٍٝ
 ٍٛؼاـا ثٛؼٖ وٙٛش ِبف ٚ لبثُ ٌىت 
 ؼـ خبٞبيي وٝ ٔفٚـي اوت پٙدفٜ ٞب ثبيؽ ربثت ثبٌؽ. 
 (  ٘بلسٝ)خبيي وٝ ِجٝ  پٙدفٜ ٞب ثبيؽ ٞٓ وٙص ثب ؼيٛاـ ؼاغّي ثبٌؽ ٚ ؼـ

 .ؼـخٝ ثبٌؽ 45ٚخٛؼ ؼاٌتٝ ثبٌؽ ثبيؽ ؼاـاي قاٚيٝ 



 ؼـٞب
ِبف ٚ لبثُ ٌىتٍٛ ٚ ٔؽ ٠فٛ٘ي 
ٌٗٚؼاـاي ـً٘ ـ 
  ؼـٞبيي وٝ ثيٗ ٔطّٟبي تٕيك ٚ وثيف لفاـ ٌففتٝ ا٘ؽ ٔي ثبيؽ ثٝ ِٛـت

 .ثبقٚ ثىتٝ ٌٛ٘ؽ ٚ ؼاـاي اٞفٟٔبي ٔفثٛ٘ٝ ثبٌٙؽ اتٛٔبتيه

 خٙه ؼـ ٘جبيؽ زٛثي ثبٌؽ. 
 ٔىيفٞبي تفؼؼ

٘بپبن.......................پبن.......................پبوتف 
 ٔىيفٞبي تفؼؼ غيف ٔفٚـي ثٝ وبِٗ تِٛيؽ ٔي ثبيؽ ٔىؽٚؼ ٌفؼؼ. 
 وبِٟٙبي پٍتيجب٘ي ٕ٘ي ثبيؽ ثٝ وبِٗ تِٛيؽ ؼـي ؼاٌتٝ ثبٌٙؽ. 

 ٚخٛؼ آقٔبيٍٍبٜ ضيٗ تِٛيؽ ؼـ وبِٗ تِٛيؽ ١ٙٔي ٘ؽاـؼ. 



 تٟٛيٝ ٚ ٘ٛـ
 ثؽيٗ . ٞٛا ٔي ثبيؽ اق لىٕت تٕيك ثٝ لىٕت وثيف خفيبٖ ؼاٌتٝ ثبٌؽ

تٕيك ٔجبؼـت ثٝ ّ٘ت ؼٔٙؽٜ ٚ ؼـ لىٕت وثيف ٔجبؼـت  ٔٙٝٛـؼـ لىٕت
 .ثٝ ّ٘ت ٔىٙؽٜ ٔي ٕ٘بيٙؽ

  تمٙيف آة ٚ غفٚج , ثػبـ , ويىتٓ تٟٛيٝ خٟت خٌّٛيفي اقتدٕٟ ٌفٔب
 غجبـ ٚ ٞٛاي آِٛؼٜ

  ٖؼـيسٝ ٞبي ٞٛاوً ثٝ ٌٛ٘ٝء ٔٙبوت ٔي ثبيؽ ثب تٛـي قً٘ ٘ك
 .ٌٛؼ پٌٛب٘ؽٜ (آِٛٔيٙيٛٔي)
 ٔيىفٖٚ ثبٌؽ 5ا٘ؽاقٜ ـٚق٘ٝ ٞبي فيّتف ٞٛاوً ضؽٚؼ 
 وّيٝ لىٕتٟب غِّٛب لىٕتٟبي ثبقـوي ٚ وٙتفَ ؼاـاي ٘ٛـ وبفي ثبٌؽ. 

 وّيٝ زفاغٟب ٔي ثبيؽ ؼاـاي ضفبٚ پلاوتيىي ثبٌٙؽ. 



 ٠ؽْ ٚخٛؼ اللاْ ٔبقاؼ ؼـ وبِٗ تِٛيؽ 
 ٖأىب٘بت خٕٟ آٚـي ٔبي١بت ٚ ت١ييٗ تىّيف آ 
 ِٗٚخٛؼ ويىتٓ ٌفٔبيٍي ٚ وفٔبيٍي وب 
 ثٟؽاٌتي -ٍٞؽاـؼٞٙؽٜ-ّ٘ت ٠لا ٓ ٚ تبثّٛ ٞبي ايٕٙي 
 تبييؽ ّٔفف ٔٛاؼ ثب تبييؽ ٔىؽَٚ فٙي ؼـ وبِٗ تِٛيؽ 
 ٚخٛؼ وشىِٟٛبي ا٘فبء ضفيك ٔٙبوت ؼـ وبِٗ تِٛيؽ 
 ٜؼوتٛـا١ُِٕ وبـ ثب ؼوتٍب 
 ٚخٛؼ ٌفش ٜٚبيف اپفاتٛـ ٞب ي تِٛيؽ 

  ٌكاـي ٔٛاـؼ اِلاضي ضيٗ تِٛيؽ–ففْ پبيً ضيٗ تِٛيؽ 
 ٜٚخٛؼ ضفيٓ ضجٛـ ؼٚـ ؼوتٍب 



 وٙتفَ آفبت ٚ ضٍفات
،اٌف ٔطَّٛ ٔىت١ؽ ٞدْٛ خٛ٘ؽٌبٖ ٚ خب٘ٛـاٖ ٔٛؾي اوت 

 ،اٌف ؼـ ا٘فاف وبـغب٘ٝ ٔطّٟبي آِٛؼٜ ٚ ٔطُ تدٕٟ قثبِٝ ٚ ٔطّٟبي ٔتفٚوٝ ٚخٛؼ ؼاـؼ 

 اٌف وبثمٝ اي اق ٚخٛؼ خٛ٘ؽٌبٖ ؼـ ٔطُ ٚخٛؼ ؼاـؼ 

ؼـ ايٗ لجيُ ٔٛاـؼ ضتٕب ويىتٓ تّٝ ٌؿاـي ثبيؽ ا٘دبْ ٌٛؼ 

ؼـ ٘مٍٝ تّٝ ٌؿاـي ت١ؽاؼ ٚ ٔطُ تّٝ ٞب ثبيؽ ٍٔػُ ٌٛؼ ٚ. 

١ٕ٘ٝ ٌؿاـي ٔي ثبيؽ ثٝ ـٚي ٔٙبوت ا٘دبْ ٌٛؼ ٚ اق تٕبن ؼوت ا٘ىبٖ ثب ١ٕ٘ٝ غٛؼؼاـي ٌٛؼ. 

  ِٗ٘يك  ٚ( وٙبـؼيٛاـٞب)١ٕ٘ٝ ٌؿاـي ٔي ثبيؽ ؼـ ٔطيٗ ثيفٖٚ وبِٗ ٚ ٔطٛ٘ٝ ٚ ؼـ ؼاغُ وب
 .وْٕٛ ٚ ١ٕ٘ٝ ٞبي ٔٛـؼ اوتفبؼٜ  MSDS ا٘جبـٞب ا٘دبْ ٌٛؼ

 ٔىيف فبٔلاثٟب ٔي ثبيؽ ثٝ ٘ٛـ ٔٙبوجيseal  ثؽٖٚ ؼـق ٌٛؼ ٚ. 
ؼٚ زيك ثفاي آفبت ٚ خب٘ٛـاٖ ٔٛؾي ٟٔٓ اوت غؿا ٚ أٙيت 

،ٔثلا ثف ـٚي پبِت ٚ اق ؼيٛاـ فبِّٝ  ٔطَّٛ ضتي ا ٔىبٖ ٔي ثبيؽ ؼٚـ اق ؼوتفن آ٘بٖ ثبٌؽ
 .ؼاٌتٝ ثبٌؽ



ٔطيٗ ثبيؽ تٕيك ٍ٘بٞؽاٌتٝ ٌٛؼ. 
 قثبِٝ ٚ ٔبي١بت ؼـ ٜفٚف ؼـ ؼاـ ٍ٘بٞؽاـي ٌٛؼ. 
 ّ٘ت تٛـي ٔتطفن ثف ـٚي پٙدفٜ ٞب ٔبٟ٘ ٚـٚؼ ضٍفات ٔي ٌفؼؼ. 
 ٌىتٍٛ ٚ ٔؽ٠فٛ٘ي ٔىيف زبٟٞبي فبٔلاة غيّي ٔٛرف اوت. 

 FDA   ّٝ٘ت ضٍفٜ وً ٞبي اِىتفيىي ؼـ فٕبي وبِٗ تِٛيؽ ـا تِٛي
 ٘ىفؼٜ اوت،ثٝ خبي آٖ ايٗ ؼوتٍبٟٞب

ّ٘ت ٌٛ٘ؽ( ٚـٚؼي ؼٚ ٔفضّٝ اي وبِٗ) ٔي تٛا٘ٙؽ ؼـ فٕبي پبٌفؼ. 



 ٘ٝبفت ٚ ٔؽ٠فٛ٘ي 

CLEAN AND DISINIFECTION  

 

D  & C ثف٘بٔٝ ٔىتٙؽ ٌؽٜ اي ٍٔتُٕ ثف: 
،اوبٔي تدٟيكات ٚ ٜفٚف ٚ ٚوبيّي وٝ ثبيؽ تٕيك ٌٛ٘ؽ ٔطّٟب. 
ٔىئِٛيت ا٘دبْ ف١بِيتٟب 

 ـٚي ٚ ؼٚـٜ قٔب٘يD & C 

ًـٌٟٚبي پبي 



 :(پلاٖ)D& Cخك يبت يه ثف٘بٔٝ ٔىتٙؽ ٌؽٜ 
 (ـٚقا٘ٝ) ٘ٝبفت وُ وبِٗ وف ٚ ؼيٛاـٞب 
 (پبيبٖ ٞف ٌيفت) تٕيك وفؼٖ وف وب٘بِٟبي فبٔلاة 

 ثب ٔطَّٛ وّف (تٕيك وفؼٖ وف وبِٟٙب ٚ پبييٗ ؼيٛاـٞبPPM 50 (ٞفتٍي) 
 (ٞفتٍي) ٘ٝبفت پٙدفٜ ٞب 

 150+ تٕيك وفؼٖ تب٘ىٟب ٚ ٔػبقٖ ثب آة ؼا٢ PPM   ُ10وّف ثٝ ٔؽت ضؽ ال 
 تدٟيكات ؼليمٝ ٚ ث١ؽ آثىٍي وّيٝ

تٕيك وفؼٖ ٚ ٔفتت ثٛؼٖ ا٘جبـٞب 
  ٚ اوتفبؼٜ اق ِٛاقْ ٘ٝبفت ٔثُ ثفن،وبـؼن....... 

  اوتفبؼٜ اقdetergent  ٍٛٔٙبوت ثفاي ٌىت. 



 آٔٛقي پفوُٙ ٘ٝبفت

 :٘ٝبفت وٙٛش خفْ ؼاـ ١ٕٔٛ  ٌبُٔ ٔفاضُ قيف اوت

 (ثٝ ٚويّٝ ثفن يب وبـؼن) تٕيك وفؼٖ غٍه. اِف

 ثٝ وبـثفؼٖ ؼتفخٙت ٞب. ة

     ٌىتٗ ثب آة. ج

 غٍه ٌؽٖ. ؼ 

ؼـ ٔٛـؼ وٙٛش زفثي ٚ ـٚغٙي ثبيؽ ضتٕب اق ٔٛاؼ لّيبيي اوتفبؼٜ ٌٛؼ ٚ ث١ؽ ثب آة ضؽالُ  - 
 .ٌفؼؼ ؼٚثبـ آثىٍي

ٚوبيُ ٘ٝبفت ٘جبيؽ زٛثي ثبٌٙؽ ٚ ؼـ ِٛـتي وٝ تٕبْ يب لىٕتي اق آٟ٘ب زٛثي اوت ٔطُ  -
 ٍٟ٘ؽاـي ؼا ٓ

 وبيف ٚوبيُ ٘ٝبفت.آٟ٘ب ٔي ثبيؽ ؼـ غبـج اق وبِٗ تِٛيؽ ثبٌؽ -

 .ٔب٘ٙؽ پبـزٝ ٞبي وٙفي ٚ ٌٛ٘ي ٘يك ٔي ثبيؽ ؼـ غبـج اق وبِٗ تِٛيؽ ٍ٘بٞؽاـي ٌٛ٘ؽ -





 خطش هشتجط ثب سلاهتی
 وطٌذُ -4
 ثی ًْبیت خطشًبن -3
 خطشًبن -2
 ووی خطشًبن -1
 ثی خطش -0

 (آتص سَصی)خطش حشیك
 :دهبی اضتؼبل 

 فبسًْبیت 73ووتش اص  ◦ -4
 سبًتيگشاد 8/37)  100ووتش اص  ◦ -3
 فبسًْبیت 200ٍ ووتش اص  ◦ 100ثيطتش اص  ◦ -2
 فبسًْبیت 200ثبلاتش اص  ◦ -1
 غيشلبثل اضتؼبل -0

 خطشات ٍیژُ
OX - ُاوسيذوٌٌذ 

ACIDACIDACID - اوسيذ 
ALK - لليب 

CORRCORRCORRCORR- ُخَسًذ 
Use No Water Use No Water Use No 

Water Use No Water Use No Water 
Use No Water – اص آة استفبدُ ًطَد 

RadioactiveRadioactive 

RadioactiveRadioactiveRadioactive - 
 پشتَصا

 ٍاوٌص پزیشی
 احتوبل هٌفجش ضذى -4
 احتوبل اًفجبس دس صَست ضشثِ یب حشاست -3
 تغييشات ضيويبیی ضذیذ -2
 ًبپبیذاس دس صَست حشاست دادى -1
 پبیذاس -0



Msds   ٌٟبُٔ تؽاثيف ٔطبفٝت ؼـ ثفاثف ٔٛاؼ ٌيٕيبيي اوت وٝ ؼـ ٔٛال 
 ٔٛاؼ ٌيٕيبيي غٙف٘بن ثٝ ثؽٖ خٌّٛيفي ٔيىٙؽ لجُ اق ٔفٚـي اق وفايت

 ثب غٙفات ٚ  msdsاق  وبـوفؼٖ ثب ٞف ٔبؼٜ ٌيٕيبيي ثبيؽ ثب اوتفبؼٜ 
 .٘ىبت ايٕٙي ٔفثٖٛ آٌٙب ٌؽ 

 :ضبٚي ا٘لا٠بتي اق لجيُ   msdsثٝ ٘ٛـ وّي  
 ٞٛيت ٔبؼٜ ٌيٕيبيي - 1 

 تفويت يب ا٘لا٠بت ٔفثٖٛ ثٝ اخكاء وبق٘ؽٜ - 2 

 آٌٙبيي ثب غٙفات اضتٕبِي - 3 

 الؽأبت اِٚيٝ اٚـلا٘ىي - 4 

 الؽأبت اِٚيٝ ؼـ ٔٛاخٟٝ ثب ضفيك - 5 

 الؽأبت اِٚيٝ ؼـ ِٛـت ـيػتٗ اتفبلي ٔبؼٜ ٌيٕيبيي - 6 

 ٍٟ٘ؽاـي/ٌيٜٛ ِطيص ضُٕ  - 7 

 ٔطبفٝت اففاؼ ؼـ ثفاثف ٔٛاؼ ٌيٕيبيي - 8 

 فيكيىي ٚ ٌيٕيبيي غٛاَ – 9 
 پبيؽاـي ٚ ٚاوٍٙشؿيفي -10

 ا٘لا٠بت وٕيت ٔبؼٜ ٌيٕيبيي - 11



ؼـ وبـثفؼ غبٔٛي وٙٙؽٜ ٞب ؼلت ٕ٘بييؽ زفا وٝ اوتفبؼٜ ٘بثدب ٔٛخت   

 .ضفيك يب غىبـت ٔي ٌفؼؼ غٙف ٌىتفي

 

 ٍٞٙبْ پبٌيؽٖ ثب آة ٚ ٞٛا ايدبؼ ضجبة ٔي وٙؽ : غبٔٛي وٙٙؽٜ وف 

 .پٌٛب٘ؽٜ ٚ ٔبٟ٘ ـويؽٖ اوىيمٖ ٔي ٌفؼؼ ـٚي ضفيك ـا

 

 .ٔب٘ٙؽ وفثٙبت، فىفبت، وِٛفبت ثب٠ث غفٝ وفؼٖ آتً ٔي ٌٛ٘ؽ: غبٔٛي وٙٙؽٜ پٛؼـ

اٌت١بَ آٚـ  ثفاضتي خٟت غبٔٛي وفؼٖ آتً زٛة، پلاوتيه، ٔٛاؼ لبثُ اٌت١بَ ٚ ٌبق لبثُ
ثبيؽ ؾوف ٌفؼؼ  پٛؼـ ـٚي آتً پبٌيؽٜ ٚ ٔبٟ٘ ـويؽٖ اوىيمٖ ٔي ٌفؼؼ ِٚي. اوتفبؼٜ وٙيؽ

٘فٛؾ وٙؽ، ثبيؽ اق پبًٌ  زٖٛ پٛؼـ ٕ٘ي تٛا٘ؽ ثٝ ٠ٕك آٟ٘ب ، Aؼـ ٍٞٙبْ غبٔٛي وفؼٖ ؼوتٝ 
 ؼآة ٞٓ خٟت خٌّٛيفي اق ثفٌٍت ١ٌّٝ اوتفبؼٜ ٕ٘ٛ

 

 ٜغبٔٛي وٙٙؽCO 2 ٗخٟت ضفيك ٞبي اِىتفيىي ٚ اِىتف٘يىي ثىيبـ: ؼي اوىيؽ وفث 

ٔي   يٝ وٍٙيٗ ٚ ٔمبْٚ ؼـ ثفاثف ٠جٛـ ٞٛا آتً ـا غفٝ 1ثب تٍىيُ  CO 2. ٔٙبوت اوت
ايٗ   .وٙؽ وشه اوىيمٖ ٞٛاي ا٘فاف ضفيك ـا وبًٞ ؼاؼٜ ٟٚ٘بيتب آتً ـا وفؼ ٔي وٙؽ

 .غبٔٛي وٙٙؽٜ ثب٠ث اتّبِي يب غفاثي ؼـ ل١ٙبت ضىبن ٕ٘ي ٌٛؼ



ثف٘بٔٝ ت١ٕيف ٚ ٍٟ٘ؽاـي 

PREVENTIVE AND MAINTENANCE (PM) 

 :ثف٘بٔٝ اي اوت ٌبُٔ 
ففؼ  /ؼف١بت ت١ٛيٓ ل١ٙبت/وفٚيىٟبي ٔٛـؼ ٘يبق ثفاي ؼوتٍبٟٞب

 ـٌٟٚبي/ٔىئَٛ
 ٔىتٙؽ وبقي ٔٛاـؼ ٔؿوٛـ/ ـٌٟٚبي تب يؽ/پبيً

 ٌٕبـٜ ٌؿاـي ؼوتٍبٜ ٞب ٚ تدٟيكات



ٌٙبوبيي ٚ ـؼيبثي 
ٖففاغٛا 

وٙتفَ ٔطَّٛ ٘بٔٙٙجك 



 ٖٚؼوتٛـا١ُِٕ ـويؽٌي ثٝ ٌىبيبت -ثف٘بٔٝ ٔؽ 
 ففْ رجت ٌىبيبت 
 ُٕثفـوي ٚ الؽاْ ٔٙبثك ثب ؼوتٛـا١ِ 
 پيٍيفي الؽأبت ٚ خّت ـٔبيت ٌبوي 

 رجت وٛاثك 



 ٌٙبوبيي ٠ٛأُ غٙف قاي ٟٔٓ ؼـ ٞف ٔفضّٝ ففايٙؽ

 ضٍفات ٚ /غٙف ٚخٛؼ آفت ق٘ؽٜ )غٙفات ثيِٛٛليىي 

 (آِٛؼٌي ٔيىفٚثي غٙف -ثمبيبي ثؽٖ آٟ٘ب
 ثبليٕب٘ؽٜ -آِٛؼٌي ٌيٕيبيي ٚخٛؼ آِٛؼٜ وٙٙؽٜ ٞبي فّكي)غٙفات ٌٕيبيي

 (...ثبليٕب٘ؽٜ ٞٛـٟٔٛ٘ب ٚ ؼاـٚٞبي ؼأي -ؼفٟ آفبت ٚ وٛؼ ٞبي ٌيٕي وْٕٛ
 ٘ع ٚ زٛة ٚ وًٙ ٚ ٌيٍٝ (ٚخٛؼ اخىبْ غبـخي)غٙفات فيكيىي......) 
 اـقيبثي ٠ٛأُ غٙفقا ثب تٛخٝ ثٝ إٞيت آٖ 
 ٞٛت١ييٗ وٙص ـيىه; ٌؽت غٙف  ×اضتٕبَ ٚل 
 آويت لبثُ /ٔتٛوٗ :2 -آويت خك ي/٠ؽْ آويت/وٓ:1 ) ٌؽت غٙف: ـإٞٙب

٠ؽْ وبثمٝ /ثٝ ٘ؽـت/وٓ: 1 ) ×( اضتٕبَ ٔفي/آويت ٌؽيؽ/قيبؼ: 3 -ؼـٔبٖ
 وٙص ـيىه RL ; ( ٕٞيٍٝ/قيبؼ :3 -ٌبٞي/ٔتٛوٗ :2 -ٚلٛٞ

  اٌفRL= 1   الؽاْ وٙتفِي ٘يبق ٘ؽاـؼ اٌفRL= 2-4   ٘يبقٔٙؽPRP   اٌفRL= 

 PLAN  HACCPيب  OPRPٔٙبثك  الؽاْ وٙتفِي  6-9



ُت١ييٗ الؽأبت وٙتفِي خٟت ضؿف يب وبًٞ غٙفات ثٝ وٙص لبث 
 (ؼـ َ٘ٛ ففايٙؽ)لجَٛ ؼـ ٔطَّٛ ٟ٘بيي 

  ت١ييٗ  -اـقيبثي الؽأبت وٙتفِيCP  ٚ CCP 



 اـقيبثي الؽأبت وٙتفِي

تأريف الؽاْ وٙتفِي ثف غٙفات ثب تٛخٝ ثٝ وػتٍيفي ا٘دبْ آٖ؟: وؤاَ ا 
  َ؟(تٛا٘بيي ا٘دبْ اِلاضبت فٛـي)أىبٖ پبيً الؽاْ وٙتفِي :  2وؤا 
  َخبيٍبٜ الؽاْ وٙتفِي ٘ىجت ثٝ وبيف الؽأبت وٙتفِي؟(إٞيت):  3وؤا 
  َاضتٕبَ ٘مُ ٠ّٕىفؼ الؽاْ وٙتفِي يب ثي رجبتي خؽي ؼـ ففاٚـي؟:  4وؤا 
  ٌَؽت پيبٔؽٞبي ٘مُ ٠ّٕىفؼ الؽاْ وٙتفِي؟:  5وؤا 
  َغٙفات؟ اغتّبِي ثٛؼٖ الؽاْ وٙتفِي خٟت ضؿف يب وبًٞ وٙٛش:  6وؤا 
  َؼـ ِٛـت تفويت ثب وبيف الؽأبت)ارفات ٞٓ افكايي الؽاْ وٙتفِي :  7وؤا 

؟(وٙتفِي، افكايً تأريف آٟ٘ب 



ٚخٛؼ ثف٘بٔٝ ٔؽٖٚ آٔٛقٌي 
 ٘يبق وٙدي آٔٛقٌي 
 تٍىيُ پفٚ٘ؽٜ آٔٛقٌي خؽاٌب٘ٝ ثفاي ٞف ففؼ 
 اخفاي ثف٘بٔٝ آٔٛقٌي 
 اـقيبثي ارف ثػٍي ؼٚـٜ آٔٛقٌي 

 رجت ٚ ٍٟ٘ؽاـي وٛاثك آٔٛقٌي 



ـٌٚٙبيي-پٙدفٜ-ؼـ-ومف-ؼيٛاـ-ـ٠بيت ٔٛاثٗ فٙي ٚ ثٟؽاٌتي وف 

 ٜٚخٛؼ آـاْ ثٙؽ ؼـ ٚـٚؼي ثٝ آقٔبيٍٍب 
 ٚخٛؼ ٞٛؼ ٚ تٟٛيٝ ثػً ٌيٕي 
 ٔٛخٛؼ ثٛؼٖ اوتب٘ؽاـؼ ٞبي ثفٚقّٔي يب ثيٗ إِّّي خٟت ٔٛاؼ اِٚيٝ ٚ ٔطَّٛ ٟ٘بيي 
 ثػً ٔدكا اتبق وٍت 3 )ٔيىفٚثي -تفىيه آقٔبيٍٍبٜ ثٝ ثػٍٟبي ٔدكا ٌيٕي-

 (ٔطيٗ وبقي -ا٘ىٛثبويٖٛ
رجت ٚ وؽ ٌؿاـي ٕ٘ٛ٘ٝ ٞبي ؼـيبفتي 
 ٕٝ٘ٛ٘ ؼوتٛـا١ُِٕ ؼـيبفت 
 ٖٛٔا٘دبْ آقٟٔٛ٘ب ٔٙبثك ثب ؼوتٛـا١ُِٕ ـٚي آق 
 رجت ٘تبيح ٚ تبييؽ آقٔبيٍبت تٛوٗ ٔىئَٛ فٙي 

 ٝزٍٓ ٌٛي ٚ ؼٚي أٙفاـي–وشىَٛ ا٘فب ضفيك  -ٚخٛؼ خ١جٝ وٕىٟبي اِٚي 
 وبِيجفٜ ثٛؼٖ تدٟيكات 



ُضُٕ ٚ ٘م 
ٔبٌيٗ ٞبي ٔػَّٛ ضُٕ ٚ ٘مُ ٔٛاؼ غؿايي ٚ وّيٝ ٚوبيُ ضُٕ ٚ ٘مُ اق  

ٔي ثبيؽ تٕيك ٚ  .... ٌبـيّٟب، تفاِي ٞب ٚ ( فّكي يب پلاوتيىي)لجيُ وجؽٞب 
 .ثٟؽاٌتي ثبٌٙؽ

 .ٚ ثف٘بٔٝ اي ثفاي تٕيك وفؼٖ ٔفتت ٚ ثٝ ٔٛلٟ آٟ٘ب ٔىتٛة ٚ ٔؽٖٚ ٌؽٜ ثبٌؽ



ٝ٘٘مٍٝ وبـغب 
٘فاضي ٚ آـايً غٗ تِٛيؽ 
آقٔبيٍبت ٔفثٖٛ ثٝ ـ٠بيت اوتب٘ؽاـؼٞبي فبٔلاة 

 (...ّٔففي ٚ تبييؽيٝ وّف –ت١ييٗ ٔىَٛٚ  –ٚخٛؼ ثف٘بٔٝ ٔؽٖٚ )وّفق٘ي آة 
اثلاغيٝ ٔىَٛٚ ثٟؽاٌت ففؼي 
ُٙوبـت ثٟؽاٌت ١ٔتجف پفو 
ُٙپفٚ٘ؽٜ پكٌىي پفو 
 (ضّك ٚ  -٘بغٗ ٞب)ففْ آقٔبيٍٍبٜ ثٟؽاٌت ففؼي... 
ٌُٙٙبوٙبٔٝ ٞبي آٔٛقٌي پفو 

 



٘مٍٝ ١ٕ٘ٝ ٌؿاـي ا٘جبـٞب 

 ٓاخفاي ويىتFIFO  ؼـ ا٘جبـ 
 (ٔفخ٠ٛي –لبثُ لجَٛ  –لف٘ٙيٙٝ )٠لأتٍؿاـي ا٘جبـ 
ٌفٔػب٘ٝ/وفؼغب٘ٝ/ففْ ٘ٝبـت ثف وٙتفَ ؼٔب ٚ ـ٘ٛثت ا٘جبـ 
 تبييؽيٝ ٚوبيُ ا٘فبء ضفيك 
 اثلاغيٝ ٔىَٛٚ اخفاي ثف٘بٔٝ وٙتفَ آفبت ٚ ضٍفات 
 زٍٍٛ٘ي  -ٔمؽاـ ّٔفف -٘ٛٞ وٓ)ثف٘بٔٝ ٔؽٖٚ ٔجبـقٜ ثب آفبت ٚ ضٍفات

 (...قٔب٘جٙؽي ٚ  -ّٔفف



تبييؽيٝ ولأت آفت وً ٞب 
تبييؽيٝ ٌفوت ٞبي غِّٛي وٓ پبٌي 

 ثف٘بٔٝ ٔؽٖٚ ٌىتٍٛ ، ٘ٝبفت ٚ ٔؽ٠فٛ٘يSSOP   ثفاي ٞف ثػً ثٝ ٘ٛـ
 خؽاٌب٘ٝ

ٜتبييؽيٝ ٔٛاؼ پبن وٙٙؽٜ ٚ ٔؽ٠فٛ٘ي وٙٙؽ 
ٖخؽَٚ ٌىتٍٛ ٚ ٘ٝبفت ٚ ؼـ ١ٔفْ ؼيؽ ثٛؼٖ آ 
اثلاغيٝ ٔىَٛٚ ٠ّٕيبت ٌىتٍٛ ، ٘ٝبفت ٚ ٔؽ٠فٛ٘ي 
اثلاغيٝ ٔىَٛٚ ا٘دبْ ٚ پيٍيفي ثف٘بٔٝ ت١ٕيف ٚ ٍٟ٘ؽاـي تدٟيكات 

 ثف٘بٔٝ ٔؽٖٚ ت١ٕيف ٚ ٍٟ٘ؽاـيPM   

  Maintenance     &Preventive 



ففْ ٌكاـي ت١ٕيف ٚ ٍٟ٘ؽاـي 
ٜوؽٌؿاـي وّيٝ ؼوتٍبٜ ٞب ٚ تدٟيكات تِٛيؽ ٚ آقٔبيٍٍب 

 Sop   (اوتفبؼٜ ، ت١ٕيف ، ٍٟ٘ؽاـي ثٝ ٘ٛـ ٔدكا)ؼوتٍبٜ ٞب 
ٝ٘ٛتٕبٔي اوتب٘ؽاـؼٞبي ّٔي ٚ خٟب٘ي ٔفث 

Sop  ٜآقٔبيٍبت ٚ ٚوبيُ آقٔبيٍٍب 
 ٜؼوتٛـا١ُِٕ تٍىيُ پفٚ٘ؽٜ ٔٛاؼ اِٚيٝ 2ٚ  1ففٟٔبي ٌٕبـ 



 وٙتفَ ؼٔب، قٔبٖ، )ففْ ا٘لا٠بت پبيً ؼـ ضيٗ تِٛيؽ 
 ...(ـ٘ٛثت، فٍبـ ٚ 

Batch Record   ٌٙبوٙبٔٝ )ثفاي ٞف ٔبؼٜ اِٚيٝ ، ضؽٚاوٗ ٚ ٔطَّٛ ٟ٘بيي
پفٚ٘ؽٜ وفي وبغت اوت وٝ ؼـ آٖ وّيٝ ٠ّٕيبت تٛقيٗ ،  وفي وبغت ٚ يب

ٞبي ضيٗ تِٛيؽ ، ث١ؽ اق تِٛيؽ ٚ ٔٛاـؼ غبَ ؼـ   آقٔبيٍٍبٞي ، تِٛيؽ ، وٙتفَ
 (تِٛيؽ ٞف ثر رجت ٚ ٍٟ٘ؽاـي ٔي ٌٛؼ

 ٝٔثف٘بC& D(Cleaning & Disinfection)  ٌُٔب: 
ٔىبٖ ٞب ، اوبٔي تدٟيكات ٚ ٜفٚف ٚ ٚوبيّي وٝ ثبيؽ تٕييك ٌٛ٘ؽ ، ٔىِٛٚيت ا٘دبْ 

 .قٔب٘ي ٚ ـٚي ٞبي پبيً ف١بِيت ٞب ، ـٚي ا٘دبْ ،پفيٛؼ





  ٔىتٙؽوبقي تٟيٝ ٔد٠ٕٛٝ اوٙبؼ ٚ ٔؽاـوي اوت وٝ ويف ا٘دبْ يه ف١بِيات

اق ٌافٚٞ تبغبتٕاٝ آٖ ـا ٍ٘ابٖ ٔيؽٞاؽ، ؼـ ٚالاٟ ٔاي تاٛاٖ ٌفات         ( ففآيٙؽ)

يب )ٔىتٙؽوبقي ـٌٚي اوت وٝ ثب اوتفبؼٜ اق آٖ ٔي تٛاٖ زٍٍٛ٘ي ا٘دبْ وبـ 

ـا ثفـوي ٕ٘ٛؼٜ ٚ ثب ٍٟ٘ؽاـي وٛاثك ٚ اوٙبؼ ٚ ثب اوتفبؼٜ اق تطّياُ ٚ  (ف١بِيت

اـقيبثي آٟ٘ب ٚ ثب ثٝ وبـٌيفي تدفثيبت لجّي ٔي تٛاٖ أىب٘بت تٛو١ٝ وابقٔب٘ي  

ـا فاافاٞٓ ٕ٘ااٛؼ، ثٙاابثفايٗ ٔىتٙؽواابقي ثااٝ ٠ٙااٛاٖ اثااكاـي ثاافاي ٔااؽيفيت  

ؼـٌٙبوبيي ٚ ثٟجٛؼ ففآيٙؽٞبي وبـي ٚ رجات تدفثيابت ٔطىاٛة ٌفؼياؽٜ ٚ     

 أىب٘بت ٔفثٖٛ ثٝ اـا ٝ وٛاثك ٚ اوٙبؼ ـا ؼـ ٔٛالٟ ِكْٚ ففاٞٓ ٔيىبقؼ



  ٝؼـ ايٗ ـاوتب لبثُ ؾوف اوت وٝ ٔىتٙؽات ٔي ثبيىت ٘ٛـي ٘فاضي ٚ تٟيا

ٌٛ٘ؽ وٝ ٞف ففؼي ثؽٖٚ ٞف ٌٛ٘ٝ اـتجبٖ ثب وبـ ٔٛـؼ ٘ٝف ثتٛا٘اؽ ثاٝ ٔبٞيات    

وبـ، قٔب٘جٙؽي اخفا، ففآيٙؽٞبي لجّي ٚ ث١ؽي، اوتب٘ؽاـؼٞب ٚ اِكأبت لب٘ٛ٘ي ٚ 

ٔمفـات وبقٔب٘ي ٔفثٖٛ ثٝ وبـ ؼوتفواي پياؽا وافؼٜ ٚ اق ٘تابيح ضبِاُ اق      

اخفاي ـٌٟٚب ٚ وٛاثك آٟ٘ب ّٟٔٙ ٌفؼيؽٜ ٚ ثٝ وّيٝ ٘ىابت وّياؽي ٍٔاػُ    

 .ٌؽٜ ؼـ خفيبٖ وبـ ٚالف ٌفؼؼ

  ؼـوت ثٝ ٕٞيٗ ٠ّت اوت وٝ ٔيتٛاٖ اؾ٠بٖ ؼاٌت وٝ ٔىتٙؽوبقي ففآيٙاؽ

ـا اق ضبِت لب ٓ ثٝ ففؼ ثٛؼٖ غابـج ٕ٘اٛؼٜ ٚ ثاٝ ِاٛـت ويىاتٕبتيه اؼاـٜ      

 ٔيىٙؽ



ٔكايبي ٔىتٙؽوبقي ـا ٔيتٛاٖ ثٝ ِٛـت قيف اـا ٝ ٕ٘ٛؼ 
 .أىبٖ ٕٔيكي ٚ اـقيبثي الؽأبت ـا تىٟيُ ٔيىٙؽ -1
ثب اوتفبؼٜ اق ٔىتٙؽوبقي الؽأبت ٚ ثفـوي ٚ تطّيُ وٛاثك أىبٖ ثٟجٛؼ  -2

 .ففآيٙؽ ـا ففاٞٓ ٔيىٙؽ
ؼـ ِٛـت ثفٚق ٞف ٌٛ٘ٝ ٍٔىُ ؼـ ففآيٙؽ اخفايي، ثب اوتفبؼٜ اق وٛاثك ٚ   -3

ٔىتٙؽات ٔي تٛاٖ ثٝ خىتدٛي ٠ٛأُ اِّي ثفٚق ٍٔىُ ٚ زٍٍٛ٘ي ـفٟ آٖ 
 .پي ثفؼ

ثب ٔىتٙؽوبقي ؼليك ٚ ثٝ ـٚق ٔيتٛاٖ اق ٔفمٛؼ ٌؽٖ ا٘لا٠بت پيٍٍيفي  -4
 .ٕ٘ٛؼ
ثب ٔىتٙؽوبقي ٔؽاْٚ ؼوتفوي ثٝ وٛاثك الؽأبت ٕٞٛاـٜ ففاٞٓ ثٛؼٜ ٚ   -5

 اوتفبؼٜ اق تدفثيبت وبـوٙبٖ لجّي ثفاي وبـوٙبٖ خؽيؽ أىب٘شؿيف ٔيجبٌؽ



 يكي از مهمترين اصول در مديريت مستندات اين است كه

   "مستندات بايد تحت كنترل باشند"



  ٖوٙؽ ثبيؽ ٍٔػُ ثٛؼٜ ٚ ٘جمٝ ثٙؽي ٌفؼؼ ثفاي ٔثبَ ٔيتٛا ٞٛ٘

اًَاع سٌذ سا ثِ ػٌَاى دستَسالؼول، سٍش اجشایی، ضشح 

 .ًبم ثشد... ٍظبیف، فشهْب ٍ 

- تٛقيٟ ٔىتٙؽات ٚ ؼـ ؼوتفن ثٛؼٖ آٟ٘ب 
- ْٚثبقٍ٘في ٚ ثٝ ـٚقآٚـي ؼـ ِٛـت ِك 
- ًوٙتفَ ٚ پبي 
- خٕٟ آٚـي ٔىتٙؽات ٔٙىٛظ 

- ـٚي ٍٟ٘ؽاـي وٛاثك ٚ ٔىتٙؽات 



 ٍٖٚٞٙبٔي وٝ ٔؽيفيت وبقٔبٖ غٛاوتٝ ثبٌؽ ٌفؼي وبـ يه ففآيٙؽ ـا ٔؽ
ٔيتٛاٖ ٌفت . ٕ٘بيؽ ، ثب تؽٚيٗ يه ـٚي اخفايي ثٝ ايٗ ٟٔٓ ؼوت ٔي يبثؽ

١ٕٔٛ  يه ففآيٙؽ ثيٗ زٙؽ ثػً وبقٔب٘ي ٌفؼي ؼاـؼ په ٍٞٙابٔي واٝ   
يه ـٚي اخفايي ٌ٘ٛتٝ ٔي ٌٛؼ ٘طٜٛ ٌفؼي وبـ ف١بِيت ٞابي ٔػتّاف ٚ   
٘طٜٛ اـتجبٖ ثيٗ لىٕت ٞبي ٔػتّف ٚ ٔىئَٛ ٞف ف١بِيات ـا تٍافيص ٔاي    

 .ٕ٘بيؽ
    اوٖٙٛ اٌف لفاـ ثبٌؽ ثفاي تٍفيص يىي اق ف١بِيت ٞبيي واٝ ؼـ اياٗ ففآيٙاؽ

غٙاٖٛ  )ٔٙفش اوت تٛٔيطبت تىٕيّاي، ٠الاٜٚ ثفآ٘ساٝ ؼـ ـٚي اخفاياي     
آٔؽٜ اوت، تٛٔيص ؼاؼٜ ٌٛؼ  قْ اوت يه ؼواتٛـا١ُِٕ  ( ـإٞٙبي ففآيٙؽ
 . وبـي ٌ٘ٛتٝ ٌٛؼ





       ٞؽف اق تٟيٝ ٚ ٍٟ٘ؽاـي ٔاؽاـن ٚ ٔىاتٙؽات ؼـ ياه ٚاضاؽ تِٛياؽ ٔاٛاؼ

غؿايي ٚ ثٟؽاٌتي ٔؽٖٚ وبغتٗ ف١بِيتٟابي ٚاضاؽ ٚ ايدابؼ ـٌٚاي خٟات      

٘جمااٝ ثٙااؽي، ٍٟ٘ااؽاـي، ٚـٚؼ، تٛقيااٟ ٚ تغييااف ؼـ ٔااؽاـن ؼـٖٚ ٚ ثاافٖٚ 

وبقٔب٘ي ٔيجبٌؽ تب ٠لاٜٚ ثف إ٘يٙبٖ اق ا٘دبْ وبـٞب ٚ ف١بِيتٟب ٔٙبثك اَِٛ 

 . ٚ ٔمفـات تؽٚيٗ ٌؽٜ ،وّيٝ وٙتفِٟبي  قْ ثف ـٚي آٟ٘ب ا٘دبْ پؿيفؼ



 -  ٝزٍاٍٛ٘ي الاؽاْ ٚ ٠ّٕىافؼ ٚاضاؽ تِٛياؽي خٟات       ) اـقيبثي تبٔيٗ وٙٙؽٌبٖ ٔٛاؼ اِٚي
 (ا٘تػبة تبٔيٗ وٙٙؽٌبٖ ٔٛاؼاِٚيٝ

-  ٌبُٔ ٔٛاؼ اِٚيٝ ٚ ّٔكٚٔبت ٚ ٔطَّٛ ٟ٘بيي اق ٘ٝف زٍٍٛ٘ي الاؽاْ ؼـ ؼـيبفات   )ا٘جبـي
ٔٛاؼ اِٚيٝ اق ٔفضّٝ ٚـٚؼ ثٝ وبـغب٘ٝ، ا٘دبْ پبيً ٚ ثفـوي ٚ تبييؽ آٟ٘ب تب ٔفضّاٝ ٚـٚؼ ثاٝ   

 (ا٘جبـ ٔي ثبٌؽ

-  ٌىتٍٛ، ٔؽ ٠فٛ٘ي ٚ ٌٙاؽقؼايي:"cleaning and disinfection"   ٌٝابُٔ وّيا
الؽأبت ؼـ قٔيٙٝ ٠ّٕيبت ثٟؽاٌتي وبـغب٘ٝ اق خّٕٝ ٔطيٟٙبي وبـ، ؼواتٍبٟٞب، أابوٗ ٚ   

 .ٔيجبٌؽ... وٙٛش ٚ 

-  وٙتفَ آفبت، ضٍفات ٚ خٛ٘ؽٌبٖ ٔٛؾي"pest control"     ٌبُٔ ٞاف ٌٛ٘اٝ ٠ّٕيابت
 .ٔيجبٌؽ... ؼـ ـاثٙٝ ثب ؼٚـ وفؼٖ، اق ثيٗ ثفؼٖ ٚ وٙتفَ ضٍفات ٚخب٘ٛـاٖ ٔٛؾي ٚ 

-  ٖثٟؽاٌت ففؼي وبـوٙب"personal hygiene"   ٌَٛبُٔ زٍٍٛ٘ي الاؽاْ ؼـ غّا
 ثفـوي ٚ تبييؽ ثٟؽاٌت وبـوٙبٖ ٔيجبٌؽ



 ٖآٔٛقي وبـوٙب"personnel traning"    ،وّيٝ الؽأبت ؼـ ـاثٙٝ ثاب افاكايً ٟٔابـت
 .ِلاضيت ٚ ؼاً٘ وبـوٙبٖ ٔيجبٌؽ

- ٖٛوبِيجفاوااي"calibration"   ٚ ٌاابُٔ واابِيجفٜ ٕ٘ااٛؼٖ ؼوااتٍبٟٞبي غااٗ تِٛيااؽ
 .آقٔبيٍٍبٜ ٔيجبٌؽ

-      ٚ وٙتفَ ٚ ؼفٟ قثبِٝ ٚ ٔبي١بت وٝ ٌبُٔ وّيٝ الاؽأبت ؼـ غّاَٛ ٘طاٜٛ خٕاٟ آٚـي
 .ؼفٟ ٔبي١بت ٚ قثبِٝ ٔيجبٌؽ

-  ُ(غَّٛ ق٘ديفٜ وفؼ)ضُٕ ٚ ٘م 

-  ت١ٕيف ٚ ٍٟ٘ؽاـي"preventive and maintenance"  ٌبُٔ وّيٝ الاؽأبت ؼـ
غَّٛ ا٘دبْ ت١ٕيفات ٚ وافٚيه ٚ ٍٟ٘اؽاـي وّياٝ تدٟياكات ٚ ؼواتٍبٟٞبي وبـغب٘اٝ       

 .ٔيجبٌؽ

- وٙتفَ ٔطَّٛ ٘بٔٙٙجك 

- لٛا٘يٗ، ؼوتٛـا١ِّٕٟب، ٔٛاثٗ ٚ اوتب٘ؽاـؼٞبي ٔفتجٗ ثب ففآٚـي ٚ ٍٟ٘ؽاـي ٔطّٛ ت 



   تٟيٝ ِيىت وبّٔي اق وّيٝ ف١بِيتٟب ٚ ففآيٙؽٞبي وبـي ؼـ وبـغب٘ٝ ، ثافاي
ايٗ ٔٙٝٛـ ثبيىت ِيىت وابّٔي اقوّياٝ ف١بِيتٟابي ٔافتجٗ ؼـٖٚ ٚ ثافٖٚ      
وبقٔب٘ي تٟيٝ ٌفؼؼ ثفاي ٔثبَ ففآيٙؽ غفيؽ ٔٛاؼ اِٚيٝ ٚ ّٔكٚٔابت، ففآيٙاؽ   
تِٛيؽ، آٔٛقي وبـوٙابٖ، ت١ٕياف ٚ ٍٟ٘اؽاـي تدٟياكات، ا٘جابـي، ٠ّٕيابت       

 ....ٔفثٖٛ ثٝ ثٟؽاٌت ٚ ٘ٝبفت ٚ 
-         تؽٚيٗ ؼواتٛـا١ُِٕ ٚ ياب ـٚي اخفاياي ثافاي وّياٝ ففآيٙاؽٞبي وابـي

ثّٛـت خؽاٌب٘ٝ ٚ يب ٍٔتفن ثفاي زٙؽ ففآيٙؽ ؼـ ِٛـت أىبٖ، ثب ؼـ ٘ٝف 
 ٌففتٗ ٔىئِٛيتٟب ٚ ٌفش ٜٚبيف وبـوٙبٖ

- تٟيٝ ففٟٔب ٚ اوٙبؼ ٚ ٔؽاـن  قْ خٟت رجت ٚ ٍٟ٘ؽاـي وٛاثك 



       ثفاي وٙتفَ ٔىتٙؽات ؼـ ياه وابقٔبٖ ثبياؽ ـٚي اخفاياي ٔاؽٖٚ ٚخاٛؼ
 :ؼاٌتٝ ٚ ؼاـاي ا٘لا٠بتي ثٝ ٌفش قيف ثبٌؽ

1-  ٔٛخٛؼ ؼـ وبقٔبٖ ثفاي ٔثبَ٘جمٝ ثٙؽي ٚ تٟيٝ ِيىت ا٘ٛاٞ ٔىتٙؽات: 
 ٖغٗ ٍٔي وبقٔب 
 ٖ٘ٝبٔٙبٔٝ وبقٔب 
 ـٌٟٚبي اخفايي ٚ ؼوتٛـا١ِّٕٟبي وبـي 

 ففْ ٞب ٚ فٟفوتٟب ٚ ٍٔػّبت فٙي ٚ اوتب٘ؽاـؼٞب 



ٌٙبوبيي ٚ وؽ ٌؿاـي ٔىتٙؽات: 

 ُٔوبـاوتف ثٛؼٜ ٚ وبغتبـ آٖ ثٝ ٌفش قيف ٔي ثبٌؽ "4"وؽ ٔىتٙؽات ٌب: 

X XX X 

 ٔىتٙؽ -ٌٕبـٜ وفيبَ  -ٌٕبـٜ ثبقٍ٘في ٞٛ٘ 

  ثٙٛـ ٔثبَ ؼـ ـٚي اخفا ي فٛق :p } P16/1    ٚ ٍ٘بٍ٘ف ـٚي اخفا اي :
 ٔي ثبٌؽ ٌٕبـٜ ثبقٍ٘في1: /ٌٕبـٜ وفيبَ ٚ  16

ؼٚ وبـاوتف ؼْٚ ٚ وْٛ ، ٍٔػُ وٙٙؽٜ ٌٕبـٜ وفيبَ ٔفتجٗ ثب ٔىتٙؽ ٔي 

 .ٔييبثؽ اؼأٝ( 99)ٌفٚٞ ٚ تب (01)ثبٌٙؽ وٝ اق 
 ٌفٚٞ ٚ تب (0)وبـاوتف آغف، ٍ٘بٖ ؼٞٙؽٜ ٌٕبـٜ ا٘تٍبـ ٔىتٙؽ اوت وٝ اق"  

 اؼأٝ ٔي يبثؽ9



  وبـاوتف اَٚ ٍٔػُ وٙٙؽٜ ٘ٛٞ ٔىتٙؽ ٔيجبٌؽوٝ ثٝ ِٛـت قيف ت١فيف
 ٔيٍفؼؼ 



دستَرالؼول فراخَاى ٍ جوغ  : ًبم دستَرالؼول

 آٍري هحصَلات ًبهٌغبك



ايي دستَرالؼول در جْت ارتمبء ٍ ايوٌي هحصَلات : ّذف

تَليذي كبرخبًِ از ًظر رديببي،شٌبسبيي ٍ جوغ آٍري 

هحصَلات ًبهٌغبك از سغح ػرضِ بِ هٌظَر تبهيي ايوٌي ٍ 

 سلاهت هصرف كٌٌذگبى تذٍيي هيگردد



 ًِداهٌِ كبربرد ايي دستَرالؼول اجرايي جْت كليِ هحصَلات تَليذي كبرخب

بَدُ ٍ بِ هٌظَر اهكبى جوغ آٍري كليِ هحصَلات داراي ػذم اًغببق در 

سغح ػوذُ فرٍشي ّب ٍ خردُ فرٍشي ّب ٍ ّوچٌيي در سغح كليِ استبًْب ٍ 

 شْرستبًْبي تببؼِ آًْب در كل كشَر هيببشذ



 هسئَليت اجرايي ايي دستَرالؼول بِ ػْذُ كبرشٌبسبى در بخش

ّبي كٌترل كيفي كبرخبًِ، ٍاحذ فررٍ  ٍ ببزرگربًي ٍ بخرش    

اًببرداري زير ًظر هسئَل فٌي كبرخبًِ بَدُ ٍ هي ببيسرت ترين   

فراخَاى هحصَل بب شركت كليِ هسئَليي بخش ّبي ركرر شرذُ   

تشكيل گرديذُ ٍ زير ًظر هسئَل فٌي ٍ بب هسئَليت هذير ػبهرل  

 كبرخبًِ فؼبليت ًوبيذ



       ؼـ خٟت تٕٕيٗ ايٕٙاي ٚ والأت ّٔافف وٙٙاؽٌبٖ ٚ ثاٝ ٔٙٝاٛـ

خٌّٛيفي اق ٘بـٔبيتي ٌاٟفٚ٘ؽاٖ، ٚاضاؽ وٙتافَ ويفاي تطات ٘ٝاف       

ٔىاائَٛ فٙااي وبـغب٘ااٝ ٜٔٛااف ثااٝ ا٘داابْ وٙتفِٟاابي  قْ ثااف ـٚي  

ٔطّٛ ت تِٛيؽي ؼـ وٙص غٗ تِٛياؽ، ا٘جابـي، ٕٞسٙايٗ ثفـواي     

ٚيمٌيٟبي ٔطَّٛ ؼـ ا٘جبـ لف٘ٙيٙٝ وبـغب٘ٝ ؼـ َ٘ٛ ٔؽت ٍٟ٘اؽاـي  

ٔطَّٛ تب پبيبٖ ا٘مٕبء ّٔافف آٖ ٔيجبٌاؽ ٚ ؼـ ِاٛـت ٍٔابٞؽٜ ٚ     

تبييؽ ٞف ٌٛ٘ٝ ٠ؽْ ا٘ٙجبق ٔي ثبيىات ٘ىاجت ثاٝ ففاغاٛاٖ ٚ خٕاٟ      

 آٚـي ٔطَّٛ ٘بٔٙٙجك ثٝ ٌفش قيف الؽاْ ٕ٘بيؽ



1-  اػلام ػذم اًغببق هحصَلات بب اعلاػبت لازم شبهل ًبم ٍ ًَع

هحصَل، تبريخ تَليذ ٍ اًمضبء ٍ سري سبخت ٍ تٌبش آى برب تبييرذ   

هسئَل فٌي ٍ هذير تَليذ كبرخبًِ بِ هسئَل تين فراخَاى ٍ ٍاحذ 

 فرٍ 



2-  ُتؼييي ٍ اػلام ليست هراكس پخش ٍ آدرس هراكس ػرضِ شذ

 هحصَل ًبهٌغبك از سَي ٍاحذ فرٍ  بِ هسئَل تين فراخَاى



3-    اًجبم ّوبٌّگي بب ٍاحذ اًببر ٍ اعلاع رسبًي جْرت تؼيريي

 هحل ٍ ًحَُ اًببر  تَسظ هسئَل تين فراخَاى



4-  فراخَاى ٍ جوغ آٍري هحصَلات از سغح ػرضِ تَسظ

 ٍاحذ فرٍ  ٍ گسار  الذاهبت بِ هسئَل تين فراخَاى



5-      گسار  ًْبيي ٍاحرذ اًبربر در خصرَح هحصرَلات

 هرجَػي بِ هسئَل تين فراخَاى



فرم ثبت گسار  ٍ ػذم اًغببق جْت فراخَاى 

 ٍفرم اػلام ليست آدرس ٍ ًبم هراكس ػرضِ ٍ فر 

فرم هربَط بِ جوغ آٍري ٍ فراخَاى هحصَل 

فرم تحَيل هحصَل بِ اًببر 

گسار  كلي فراخَاى 

گسار  اًببر 
















